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Umowa zlecenia nr RRRR.XXX 
 

zawarta w Warszawie 
 
FUNDACJA EDUKACJA DLA DEMOKRACJI  
siedziba: 00-150 Warszawa, ul. Nowolipie 9/11 
KRS 0000037647, NIP 5251017259, REGON 012042785, e-mail: biuro@fed.org.pl 
(dalej „Fundacja”), którą reprezentuje ………………………….. 
 
oraz  
 
IMIĘ I NAZWISKO  
adres rezydencji podatkowej:………………………….  
e-mail: ………………………..  
(dalej „Zleceniobiorca”) 

 
zwani dalej łącznie Stronami 
 
zawierają umowę o następującej treści: 
 
1. Fundacja zleca, a Zleceniobiorca zobowiązuje się do wykonania z należytą starannością następu-

jących prac: Ocena ekspercka wniosków grantowych w programie "Aktywni Obywatele - Fundusz 
Regionalny" - konkurs na granty instytucjonalne. 

2. Termin wykonania umowy Strony ustalają od dnia podpisania umowy do dnia 04.07.2022. 
3. Podstawowa stawka godzinowa wyniesie brutto 50 zł, chyba że w pkt. 8 określono szczegółowo 

inaczej.  
4. Potwierdzenie rzeczywistej liczby godzin wykonania umowy zlecenia następuje poprzez wyszcze-

gólnienie w rachunku wystawionym przez Zleceniobiorcę i zaakceptowanym przez Fundację. Kar-
ta ewidencji czasu pracy nie jest wymagana. 

5. Łączną kwotę wynagrodzenia stanowi iloczyn stawki godzinowej, o której mowa w pkt. 3 oraz 
rzeczywistej liczby godzin, o której mowa w pkt. 4, z zastosowaniem szczegółowych warunków 
umowy, o których mowa w pkt. 8. 

6. Wynagrodzenie zostanie wypłacone w terminie do 18 dni po przyjęciu całości lub części wykona-
nej pracy, na podstawie jednego rachunku końcowego albo kilku rachunków częściowych, płat-
nych nie częściej niż raz w miesiącu – w zależności od postępu w realizacji zlecenia. 

7. W zakresie przetwarzania danych osobowych Strony stosują się do aktualnie obowiązujących 
europejskich i krajowych przepisów o ochronie danych osobowych, a także do regulacji regula-
minowych Fundacji obowiązujących w tym zakresie. Dane osobowe Zleceniobiorcy mogą być 
przekazywane instytucji finansującej projekt, w ramach którego realizowana jest niniejsza umo-
wa. 

8. Inne szczegółowe warunki umowy: 
01. Ocena obejmuje wnioski złożone w konkursie na granty instytucjonalne, ogłoszonym 7 

kwietnia 2022 roku, zakończonym naborem wniosków do 7 czerwca 2022 roku.  
02. Ocena składa się z dwóch części: pisemnej oceny wniosku w generatorze oraz odbycia roz-

mowy z Wnioskodawcą i pisemnej oceny tej rozmowy. 
03. Szacowany czas oceny pisemnej jednego wniosku w generatorze wynosi około 5 godzin 

(250,00 zł brutto). 
04. Szacowany czas rozmowy i jej oceny pisemnej wynosi około 3 godzin (150,00 zł brutto). 
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05. Ostateczna, rzeczywista liczba ocenionych wniosków zostanie wykazana w rachunku, o któ-
rym mowa w pkt. 4 i 6. 

06. Ekspert/ka oświadcza, że posiada wiedzę, doświadczenie i kwalifikacje niezbędne do prze-
prowadzanie Oceny, oraz zobowiązuje się ją przeprowadzić w sposób rzetelny, odpowie-
dzialny i terminowy, z zachowaniem bezstronności i z poszanowaniem zasad unikania konflik-
tu interesów określonych w Deklaracji bezstronności, która stanowi Załącznik nr 1 do umowy. 

07. Ekspert/ka oświadcza, że uczestniczył/a w szkoleniu on-line dla ekspertów i ekspertek ocenia-
jących wnioski lub zapoznał/a się z nagraniem szkolenia i dokumentami konkursowymi oraz 
zobowiązuje się do udziału w spotkaniach uzgodnieniowych dla ekspertów i ekspertek oce-
niających wnioski po zakończeniu oceny indywidualnej, które odbędą się w terminach wy-
znaczonych przez Fundację (wstępny termin: 06.07.2022 r.). 

08. Ekspert/ka zobowiązuje się dokonać Oceny osobiście i przekazać ją: 
a) w przypadku oceny w generatorze - za pośrednictwem udostępnionego Eksperto-
wi/Ekspertce przez Fundację "Elektronicznego systemu naboru wniosków i zarządzania pro-
jektami", zwanego Generatorem, w terminie: 
i) podstawowe (pierwsze) oceny – do 29.06.2022 r. do godz. 23.59, przy czym minimum 33% 
Ocen musi być dokonanych do 26.06.2022 r. do godz. 23.59; 
ii) dodatkowe (trzecie) oceny - do 04.07.2022 r. do godz. 23.59; 
b) w przypadku oceny rozmowy z Wnioskodawcą, która odbędzie się w ustalonym pomiędzy 
stronami terminie pomiędzy 13.07.2022 r. a 29.07.2022 r. - za pomocą poczty elektronicznej 
na adres kontakt@generator.aktywniobywatele-regionalny.org.pl - do 01.08.2022 r. do godz. 
23.59 

09. W przypadku wniosków, które Ekspert/ka uzna za niezgodne z celami Programu i wskazanym 
obszarem wsparcia i w związku z tym zakończy ocenę na tym etapie, przysługujące wynagro-
dzenie będzie wynosić 50% wynagrodzenia o którym mowa w punkcie 8.03. 

10. Ekspert/ka zobowiązuje się do zachowania poufności w odniesieniu do informacji zawartych 
w ocenianych wnioskach oraz opinii i ocen sformułowanych na ich temat a także nieprze-
chowywania i nieudostępniania osobom trzecim elektronicznych i papierowych kopii wnio-
sków i innych dokumentów przekazanych, wytworzonych w trakcie procesu Oceny. W przy-
padku naruszenia zasad poufności, a także zobowiązań określonych w Deklaracji bezstronno-
ści Eksperta/Ekspertki, Fundacja jest uprawniona do żądania zwrotu wynagrodzenia za prze-
prowadzoną Ocenę. 

9. Zlecenie może być wypowiedziane przez każdą ze Stron w każdym czasie, z zachowaniem warun-
ków Art. 746 Kodeksu cywilnego. 

10. W sprawach nie uregulowanych niniejszą umową zastosowanie mają przepisy Kodeksu cywilne-
go. 

11. Spory mogące wyniknąć na tle niniejszej umowy Strony poddają rozstrzygnięciu sądowi właści-
wemu dla siedziby Fundacji. 

12. Dla skuteczności dokonania zmiany lub wypowiedzenia niniejszej umowy wystarczy zachowanie 
formy dokumentowej. 

13. Umowa została zawarta w postaci elektronicznej na Platformie Autenti. 
14. Umowa została zawarta z chwilą złożenia ostatniego z podpisów elektronicznych stosownie do 

wskazania znacznika czasu ujawnionego w szczegółach dokumentu zawartego w postaci elektro-
nicznej. 
 


