
 

 

Umowa zlecenie – przykładowe zapisy: 

 

1. Zleceniodawca zleca, a Zleceniobiorca zobowiązuje się do wykonania następujących 

czynności: …….. 

albo 

Zleceniodawca zleca Zleceniobiorcy wykonanie w sposób samodzielny, bez nadzoru  

i kierownictwa ze strony Zleceniodawcy, następujących prac: …….. 

2. Umowa została zawarta na czas określony od …….. do …….. 

3. Umowa realizowana jest w ramach projektu …….. 

4. Zleceniobiorca nie może powierzyć prac wymienionych w § 1 innym osobom bez zgody 

Zleceniodawcy. 

5. Zleceniobiorca oświadcza, że dysponuje wiedzą i doświadczeniem niezbędnymi 

do należytego wykonania czynności będących przedmiotem Umowy i nie istnieją żadne 

przeszkody prawne ani faktyczne uniemożliwiające lub utrudniające mu wykonywanie 

obowiązków objętych Umową, w tym w szczególności nie ma żadnego konfliktu interesów.  

6. Wszystkie koszty i wydatki związane z wykonaniem Umowy ponosi Zleceniobiorca 

we własnym zakresie za wyjątkiem kosztów i wydatków wymienionych w § … 

7. Jeżeli w trakcie wykonywania Umowy zajdzie konieczność przeprowadzenia jeszcze innych 

czynności skutkujących przekroczeniem umówionej liczby godzin, Zleceniobiorca 

niezwłocznie zawiadomi Zleceniodawcę i nie wykona ich dopóki nie uzyska jego zgody.  

8. Zleceniobiorca  zobowiązuję się wykonać czynności objęte Umową ze szczególną 

starannością z uwzględnieniem obowiązujących przepisów prawa, a także standardów i reguł 

ich wykonywania, dbając o interesy Zleceniodawcy. 

9. Odbiór usług określonych w § 1 będzie następował zgodnie z poniższymi zasadami:  

a. Zleceniobiorca  przedstawiać będzie Zleceniodawcy miesięczną informację o braku 

działań w danym miesiącu (meil) lub raport (plik PDF) ze wskazaniem liczby 

przepracowanych godzin / zrealizowanych czynności. Wzór raportu i ewentualnych 

załączników zostanie przekazany mejlem. Raport miesięczny przedkładany będzie 

Zleceniodawcy w terminie ……..  

b. Po odebraniu przez Zleceniodawcę usług wykazanych w przedłożonym raporcie 

Zleceniobiorca ma prawo do wystawienia rachunku w formie elektronicznej (plik PDF). 

Zleceniodawca wyraża zgodę na wystawienie rachunku bez podpisu Zleceniobiorcy. Na 

rachunku Zleceniodawca potwierdza odbiór usługi.  

10. Strony uzgadniają, iż Umowa może zostać wypowiedziana przez każdą ze Stron w formie 

pisemnej z zachowaniem miesięcznego okresu wypowiedzenia. 

11. W sprawach nieuregulowanych w Umowie mają zastosowanie przepisy kodeksu cywilnego. 
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12. Wszelkie spory wynikające z Umowy Strony będą rozstrzygać ugodowo, a przypadku braku 

takiego rozstrzygnięcia w ciągu 30 dni od daty zaistnienia sporu – spór zostanie rozstrzygnięty 

przez sąd powszechny właściwy dla siedziby Zleceniodawcy.  

13. Wszelkie zmiany Umowy wymagają formy pisemnej pod rygorem nieważności. 

 

 

Umowa o dzieło – przykładowe zapisy: 

 

1. Szczegółowy zakres prac objętych Umową określa załącznik nr 1 do Umowy, stanowiący jej 

integralną część.  

2. Umowa realizowana jest w ramach realizacji projektu …….. 

3. Wykonawca oświadcza, iż dysponuje wiedzą, doświadczeniem oraz uprawnieniami 

niezbędnymi do należytego wykonania dzieła i zobowiązuje się je wykonać ze szczególną 

starannością, z uwzględnieniem obowiązujących przepisów prawa, standardów i reguł 

wykonywania prac objętych Umową. 

4. Wykonawca nie może powierzyć wykonania dzieła osobie trzeciej bez pisemnej zgody 

Zamawiającego. W przypadku uzyskania takiej zgody Wykonawca odpowiada za działania 

zastępcy, jak za swoje własne.  

5. Wykonawca do wykonania dzieła użyje własnych materiałów i posłuży się własnymi 

narzędziami.  

6. Jeżeli w trakcie wykonywania dzieła zajdzie konieczność przeprowadzenia jeszcze innych 

prac, Wykonawca niezwłocznie zawiadomi Zamawiającego i nie wykona ich dopóki nie uzyska 

zgody Zamawiającego.  

7. Wykonawca oświadcza, iż przedmiot Umowy, o którym mowa w § 1, jak i poszczególne jego 

komponenty mają charakter twórczy i stanowią utwór w rozumieniu przepisu art. 1 ust 1 

ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych.   

8. Przed odebraniem poszczególnych części dzieła Zamawiający zbada je w terminie 2 dni 

roboczych od daty dostarczenia. 

9. Przeniesienie na Zamawiającego praw, o których mowa w ust. 1, następuje z chwilą odbioru 

przez niego utworu (dzieła). 


