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Program Aktywni Obywatele — Fundusz Regionalny
jest finansowany przez Islandie, Liechtenstein i Norwegie

w ramach Funduszy EOG i Funduszy Norweskich.
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O Programie AO-FR

Zasady udziatu
w konkursie

Whiosek | dziatania
w ramach grantu




Jak ztozy¢ wniosek?

Procedura oceny

Wsparcie merytoryczne
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Finansowanie

* Program Aktywni Obywatele — Fundusz
Regionalny jest finansowany przez Islandie,
Norwegie i Liechtenstein w ramach Funduszy
EOG i Funduszy Norweskich.

» 26 min euro na granty i dziatania towarzyszace.

- Konkurs na mikrogranty realizowany jest
z dodatkowych srodkow pochodzgcych
z Funduszy Norweskich.
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Konkursy grantowe
w Programie AO-FR

2 konkursy na projekty tematyczne (2021 1 2022),

konkurs na projekty interwencyjne
(2 rundy: 2021 1 2022/2023),

konkurs instytucjonalny (2022),

konkurs na mikrogranty na rozwoj miodych
organizacji (2023).
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Cel Programu

Celem Funduszu jest

wzmochienie spoteczenstwa obywatelskiego,
aktywnosci obywatelskiej oraz upodmiotowienie
grup zagrozonych wykluczeniem.
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Obszary wsparcia Programu

Obszar 1.
Ochrona praw
cztowieka

-
Obszar 2:
Dziatanie na rzecz
roznorodnosci
spotecznej
| przeciwdziatanie
wykluczeniu

AR
-"-

Obszar 3:
Budowanie kultury
demokratycznej

| zaangazowania
obywatelskiego na
poziomie lokalnym




Obszary wsparcia Programu

XOX

Obszar 4.
Wsparcie rozwoju
sektora spotecznego
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Rezultaty Programu

Rezultaty:
https://aktywniobywatele-reqgionalny.orq.pl/rezultaty/

* Obowigzkowe w tym konkursie wskazniki dotyczg
obszaru 4 (punkt C5 wniosku).

* Wazne: wybor odpowiednich, adekwatnych do
dziatan, wskaznikow, przygotowanych rezultatow
| produktow.
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https://aktywniobywatele-regionalny.org.pl/rezultaty/

Priorytety horyzontalne

- Zaangazowanie mfodziezy — zarowno jako
0sOb uczestniczgcych, jak i jako odbiorczyn
| odbiorcow dziatan projektowych.

« Ochrona srodowiska naturalnego oraz
przeciwdziatanie zmianom klimatycznym.

LA 4
vv

>y
| 2




Cze$é 2

Zasady udziatu
w konkursie




Nabor w konkursie na mikrogranty na rozwoj mtodych
organizacji trwa od 1 marca do 8 maja 2023.




Kwota na mikrogranty na rozwoj
miodych organizacji to
360 000 EUR.

Whnioski sktadane sg wytgcznie
w elektronicznym systemie naboru
wnioskow.

Informacje dot. konkursu na stronie:
https://aktywniobywatele-
regionalny.org.pl/mikrogranty/
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Kto moze ztozyC wniosek? (1.1)

Podmioty, ktore:

- sg zarejestrowane w Krajowym Rejestrze Sgdowym,
ewidencji stowarzyszen zwyktych lub rejestrze Kot
Gospodyn Wiejskich prowadzonym przez Prezesa
Agencji Restrukturyzacji I Modernizacji Rolnictwa;

- 83 niezalezne od wtadz lokalnych, regionalnych
| centralnych, podmiotow publicznych, partii
politycznych i podmiotéw komercyjnych;
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Kto moze zlozyC wniosek? (1.2)

nie dziatajg w celu osiggniecia zysku,

dziatajg na rzecz dobra publicznego, a nie jedynie
na rzecz swoich cztonkoéw;

nie zostat wobec nich ztozony wniosek

0 ogtoszenie upadtosci, nie znajdujg sie w stanie
likwidacji, nie podlegajg zarzgdowi
komisarycznemu, nie zawiesity dziatalnosci ani
nie sg przedmiotem postepowan o podobnym
charakterze,;

>y
| 2




LA 4
vv

Kto moze ztozyC wniosek? (1.3)

prowadzg dziatalnosSc statutowg wpisujgcg sie
W €O najmniej jeden z obszarow wsparcia
Programu Aktywni Obywatele — Fundusz
Regionalny;

dziatajg w interesie publicznym oraz kierujg sie
wartosciami demokratycznymi i przestrzegajg
praw cztowieka;

nie zalegajg z ptatnoscig zobowigzan
publicznoprawnych;
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Organizacje uprawnione
do udziatu w konkursie

Zaden z cztonkéw organu zarzadzajacego
organizacji oraz cztonkéw zespotu
realizujgcego grant nie zostat skazany za
przestepstwo umysine scigane z oskarzenia
publicznego lub przestepstwo skarbowe.

Deklarujg gotowosc¢ podpisania umowy
grantowej wraz z wekslem in blanco
| deklaracja wekslowa.
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Kto moze ztozyC wniosek? (2.1)

- fundacje;
» stowarzyszenia (zwykte i rejestrowe);
- zwigzki stowarzyszen;

- spoldzielnie socjalne (jezeli ich cztonkami sg
wytgcznie osoby fizyczne i/lub organizacje
pozarzgdowe i/lub koscielne osoby prawne);
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Kto moze ztozyC wniosek? (2.2)

- spotki non-profit (ich akcjonariuszami / wspolnikami
sg wytgcznie nastepujgce podmioty [jeden lub wiecej]:
stowarzyszenie, zwigzek stowarzyszen, fundacja,
spotdzielnia socjalna, koto gospodyn wiejskich,
koscielna osoba prawna);

« kota gospodyn wiejskich;

- koscielne osoby prawne (wpisane do KRS, ich cele
statutowe obejmujg prowadzenie dziatalnosci pozytku
publicznego, majgce mozliwos¢ samodzielnego
zaciggania zobowigzan, wytgczone sg dziatania
zwigzane z kultem religijnym).
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Organizacje
zarejestrowane
nie wczesniej niz
28.02.2020

| nie pozniej niz
28.02.2023.




Organizacje, ktore
nie otrzymaty
dotychczas
zadnego grantu

w Programie
AO-FR ani AO-FK. .




Organizacje, ktore
uczestniczyty w projektach
Jako partnerzy moga
aplikowac w konkursie

na mikrogranty.



Organizacje, ktore przedstawiag

przy podpisywaniu umowy
sprawozdanie finansowe

badz zbiorcze zestawienie

przychodow i kosztow za

ostatni rok.

(* organizacje zarejestrowane w 2. potowie 2022
| pOZniej)




Mikrogrant jest
przeznaczony dla
organizacji aplikujgcej

— w konkursie nie
przewidziano partnerstw.



LA 4
vv

Dziatania we wniosku

* Zgodne ze statutem, regulaminem lub
iInnym dokumentem okreslajgcym misje,
cele | sposoby dziatania Wnioskodawcy.

* Nie mogg polegac na prowadzeniu praktyk

| Kultu religijnego (obejmujgcych rowniez
gtoszenie i szerzenie wiary), dziatalnosci
partyjnej ani kampanii wyborczych.
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Grant nie moze
zostac przeznaczony
na prowadzenie
dziatalnosci
gospodarczej

ani odptatne|.




W ramach dziatan nie
mozna pobierac optat

od 0sOb uczestniczacych
ani sprzedawac publikacj
przygotowanych w ramach
grantu.




Wysokosc¢ grantu:
10-12 tys. euro

Wktad wiasny:
nieobowiazkowy
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Czas realizacji: 6-8 miesiecy,
od 1.08.2023 do 31.03.2024.

Rozpoczecie realizacji dziatan: miedzy 1.08 a
1.10.2023.

LA 4
vy Y

>
>r
©



Terminy realizacji dziatan

- W wyjgtkowych, dobrze uzasadnionych
przypadkach w trakcie trwania dziatan mozliwe jest
wydtuzenie okresu ich realizacji w ramach
Programu. Wymaga to zgody Operatora
| podpisania aneksu do umowy grantowe,).

- Wszystkie dziatania w ramach mikrograntow
muszg zakonczyc¢ sie najpozniej do dnia 30
kwietnia 2024 roku.
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Organizacja moze
ztozyc¢ tylko jeden
wniosek w konkursie.



Czesé 3

Whiosek | dziatania
W ramach grantu
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Jak mozna
przygotowac sie do
ztozenia wniosku?



Mikrogranty to srodki
finansowe dla mtodych
organizacil.



Mikrogranty zostang przeznaczone
na realizacje biezacych dziatan
zwiazanych z:

* budowaniem zespotu | organizacjg pracy,
* rozpoznawalnoscia,
wspotpracg w srodowisku lokalnym.
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Co chcemy
zmienic?




Chcemy, zeby
poczatkujgce
organizacje miaty
sprzyjajgce warunki

do rozwoju. .




Chcemy, zeby nauczyty
sie planowac, dziatac
zgodnie z planem oraz
wdrazac refleksje

Zze swoich sukcesow

| pomytek — prawidtowo
funkcjonowac.




Chcemy, zeby mogty
eksperymentowac

| uczyc sie

w bezpiecznych dla

siebie warunkach. .
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Wniosek grantowy

. Informacje o Wnioskodawcy.

. Plan pracy organizacji.

. Dziatania finansowane z grantu.
. Budzet.

O O o »
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Wniosek grantowy

* Dane teleadresowe | rejestrowe.

* (Oswiadczenia.

* Prowadzone dotychczas dziatania.
* Przewidywane przychody.

* Standardy dziatan.
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Chcemy, by organizacje nauczyty
sie formutowac i realizowac
strategiczne zatozenia swojej pracy
I, stosownie do nich, planowac
swoje dziatania w krotkie;
perspektywie czasowe] — w tym
wypadku ok. 12-13 miesiecy (do
konca marca 2024 roku).



Dlatego prosimy organizacje
aplikujgce o przygotowanie

| opisanie we wniosku swoich
gtownych zatozen i celow do
osiggniecia, dziatan i ich rezultatow
oraz koniecznych do ich realizacj
Zasobow.






Czesci planu pracy

« Misja | wizja, cele strategiczne organizacji.

- Diagnoza organizacji: zasoby wewnetrzne,
srodowisko i potencjalni interesariusze.

- Dziatania i spodziewane rezultaty.
- Zarzgdzanie organizacj3.
»  Plan dziatan komunikacyjnych.
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Plan dziatan
komunikacyjnych
jest osobnym
dokumentem
zatgczanym

do wnioskul.




Projekt finansowany z Funduszy
Norweskich w ramach Programu
Aktywni Obywatele — Fundusz
Regionalny.
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Dziatania

filnansowane
Z grantu




Z opracowanego planu organizacja
wyblera cztery dziatania,

ktére w najwiekszym stopniu
wptyng na rozwoj, widzialnosc

| stabilnosC organizacji oraz jej
zdolnosc do realizacji
wartosciowych przedsiewziec.
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4 dziatania do sfinansowania:

- Dziatanie nr 1 — zaplanowanie, wdrozenie,
poprawa i/lub usprawnienie zarzgdzania
W organizacji (w tym zarzgdzania finansowego
| rozwoju kadr).

- Dziatanie nr 2 — budowanie wizerunku,
planowanie komunikacji I promocji organizacji.

- Daziatanie nr 3 i 4 — praca z grupami odbiorczyn
| odbiorcow.
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Zakres opisywanych we
wniosku dziatan organizacji
powinien wpisywac sie

W przynajmniej jeden

Z czterech obszarow wsparcia
Programu AO-FR.



Jesli organizacja ma siedzibe
w Warszawie, moze prowadzic
dziatania na terenie miasta

Z udziatem i na rzecz cztonkin

| cztonkOw swojego zespotu,
ktorzy mieszkajg | pracuja

w Warszawie.

* dotyczy dziatanianr 11 2




Dziatania finansowane z konkursu
na mikrogranty mogg byc
realizowane na terenie catej Polski,
Z Wytgczeniem dziatan
skierowanych bezposrednio do / z
udziatem odbiorczyn i odbiorcow
zewnetrznych prowadzonych na

terenie m.st. Warszawy. .
* wytgczenie dot. dziatania 31 4




Uzasadnienie potrzeby podjecia dziatan




Dodatkowe pola
do wypetnienia:

*  Przygotowane produkty.
*  Planowane rezultaty (jedynie z obszaru 4).

*  Wybor obszaru wsparcia dla dziatania
314.

+ Wyzwania i ryzyka.
*  Trwatosc.

<<
>r
©



Budzet,
koszty

| zasady
flnansowania




Pamietaj!

Wktad wtasny
nie jest wymagany.
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Wkilad wiasny

- Ze wzgledu na skutki pandemii COVID-19 wkiad
witasny nie jest wymagany.
Mozliwe jest sfinansowanie dziatan w 100%.

- Jednoczesnie organizacje moga chciec¢ wniesc¢
wktad wiasny.

- Wktad wlasny w Programie moze byc¢
niefinansowy (tylko w postaci pracy
wolontariuszy/wolontariuszek) i/lub finansowy.

* Program nie przewiduje wktadu rzeczowego
w postaci np. nieodptatnego uzyczenia sprzetu.
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Konsekwencje

- Ujecie wktadu wlasnego w budzecie
naktada obowigzek jego wykazania
| wlasciwego zaraportowania.

- Wktad witasny podlega tym samym
zasadom, co wydatki sfinansowane
z Funduszy Norweskich.
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Przykiad:
wktad niefinansowy (wolontariusz/ka).

* umowa (zakres obowigzkow, liczba
godzin, info o projekcie),

* prowadzenie karty czasu pracy,

» wiasciwa wycena stawki godzinowe]
(maksymalne stawki wskazane
w podreczniku).




Pamietaj!

Wktad wiasny

nalezy wykazac we
wszystkich pozycjach
budzetowych
proporcjonalnie.



Wktad finansowy moze...

* pochodzi¢ ze srodkow wtasnych Grantobiorcy lub
z innych zrodet, ale nie z programow Mechanizmu
Finansowego Europejskiego Obszaru Gospodarczego
lub Norweskiego Mechanizmu Finansowego, srodkéw
unijnych ani Funduszy Szwajcarskich.

* pochodzi¢ ze srodkow instytucji publicznych lub instytuciji
prywatnych, o ile nie sg to dotacje instytucjonalne lub
dotacje przeznaczone na wktady wiasne; Grantobiorca
musi wczesniej uzyskaé od instytuciji, od ktorej
otrzymat dotacje, pisemna zgode na takie
wykorzystanie srodkow (dokument ten nalezy zatgczy¢
do pierwszego sprawozdania, przy ktorym wykazywany
jest wktad witasny pochodzgcy z tych zrodet).
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Pamietaj!

Srodki z grantu przyznanego

w ramach Programu AO-FR

nie moga by¢ wykorzystywane
Jako wktad wiasny w innych
projektach.



Koszty kwalifikowane (1)

e poniesione przez Grantobiorce i spetniajgce facznie
ponizsze kryteria:

— poniesione w okresie realizacji grantu
okreslonym w umowie grantowej,

— majgce bezposredni zwigzek z realizowanymi
dziataniami i zaplanowane w budzecie,

— proporcjonalne i niezbedne,
— gospodarne, racjonalne i efektywne,

— zwigzane wytgcznie z realizacjg celow
| 0siggnieciem zamierzonych rezultatow;
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Koszty kwalifikowane (2)

* sg mozliwe do zidentyfikowania i sprawdzenia,
a W szczegolnosci poparte stosownymi
dokumentami ksiegowymi wprowadzonymi do
ewidencji ksiegowej lub uproszczonej ewidenci
przychodow i kosztow (np. w formie tabeli pomocniczej
jako dodatkowa forma ewidencji) zgodnie
Z obowigzujgcymi przepisami prawa o rachunkowosci
| zasadami ustalonymi w polityce rachunkowosci
Grantobiorcy,

* zgodne z obowigzujgcym ustawodawstwem
podatkowym i ubezpieczen spotecznych.
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,2Poniesienie” kosztow (1)

* dokument ksiegowy zostat wystawiony w okresie
realizacji grantu;

* ustuga zostata wykonana / towar zostat dostarczony
w okresie realizacji grantu,

* dokument ksiegowy zostat optacony w okresie
realizacji grantu (dotyczy réwniez zobowigzan
publicznoprawnych np. ZUS, US oraz rozliczen
Grantobiorcy z pracownikami np. zwrot kosztow
podrdézy poniesionych ze srodkow prywatnych);

* przy imporcie ustug — koszt zostanie zakwalifikowany
jako poniesiony pod warunkiem rozliczenia VATu z US.
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,Poniesienie” kosztow (2)

Za kwalifikowane uznaje sie rowniez koszty:

* udokumentowane fakturami, rachunkami i innymi
dowodami ksiegowymi wystawionymi w ostatnim
miesiacu realizacji grantu i zaptaconymi w terminie
do 30 dni od ostatniego dnia realizacji grantu
okreslonego w umowie,

* podatkow i sktadek na ubezpieczenie spoteczne
| zdrowotne naliczone za ostatni miesigc realizacji
grantu i zaptacone do 30 dni od ostatniego dnia
realizacji grantu okreslonego w umowie.
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Koszty niekwalifikowane (1)

niespetniajgce wymogow kwalifikowalnosci,

prowizje i odsetki z tytutu sptaty kredytow oraz odsetki
za zwioke,

optfaty za transakcje finansowe oraz inne koszty
finansowe, z wyjatkiem kosztow operacji bankowych
zwigzanych z realizacjg grantu,

zakup ziemi i nieruchomosci,
rezerwy na zobowigzania i rezerwy na straty,

straty spowodowane réznicami kursowymi,
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Koszty niekwalifikowane (2)

* VAT, ktéry w swietle obowigzujacych przepisow
prawnych moze by¢ odzyskiwany,

sfinansowane z innych zrodet, z wyjgtkiem kosztow
wykazanych jako wkfad wlasny finansowy w grancie,

koszty postepowania sgdowego, z wyjgtkiem kosztow
postepowan sgdowych prowadzonych w ramach
dziatan sfinansowanych z grantu oraz bedacych
niezbednym elementem osiggniecia zamierzonych
rezultatow grantu,

grzywny i kary,
koszty niepotrzebne i nieuzasadnione.
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Koszty niekwalifikowane (3)

Koszty dziatan wykluczonych:

* przekazywanie srodkow pienieznych i Swiadczen
w naturze dla osob fizycznych lub prawnych (za
wyjatkiem nagrod i podarunkow rzeczowych, w tym
bonow, voucherow i kart podarunkowych na ich zakup,
do wartosci 200 zt na osobe),

* regranting, tj. przekazywanie srodkoéw na rzecz osob
trzecich w ramach odrebnej procedury grantowej,

LA 4
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Koszty niekwalifikowane (4)

Koszty dziatan wykluczonych:

* dziatania polegajgce na finansowaniu praktyk i kultu
religijnego (obejmujgcych rowniez gtoszenie
| szerzenie wiary), dziatalnosci partyjnej i kampanii
wyborczych,

* dziatania prowadzone w ramach dziatalnosci
gospodarczej i odptatnej dziatalnosci pozytku
publicznego.
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Wszystkie koszty dziatan
umieszczonych w budzecie
rozliczane sg za pomocag
dokumentow ksiegowych.
W konkursie nie ma
wyodrebnionych kosztow
osobowych, ani tez kosztow
posrednich.




Suma planowanych kosztow
personelu przypisanego do
realizacji (koordynacji) zadania,
zakupu sprzetu, wyposazenia,
remontu siedziby, wynajmu
pomieszczen i zakupow biurowych
zawartych w budzecie nie moze
przekroczy¢ 40% wartosci
catkowitej wnioskowanego
grantu.




Przekroczenie limitu
40% w sumie tych
kategorii kosztow skutkuje
obnizeniem punktacji za
ocene budzetu wniosku

0 3 punkty.




Koszty w ramach limitu 40%

- Koszty personelu organizacji zwigzanego
Z koordynacjg grantu.

»  Koszty remontow nieruchomosci do wysokosci
40% wszystkich kwalifikowanych kosztow
grantu. Wprowadzenie do budzetu kosztow
remontu powyzej poziomu 40% bedzie
skutkowato uznaniem kosztow powyzej 40% z te]
kategorii za niekwalifikowane.

AA 4
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Koszty w ramach limitu 40%

+ Koszty zakupionego srodka trwatego, a takze
wartosci niematerialnych i prawnych.

« Koszty utrzymania lub wynajmu powierzchni
biurowych, koszty wyposazenia i materiatow
biurowych zwigzanych z funkcjonowaniem biura
pod warunkiem, ze dotyczg bezposrednio
realizacji grantu.
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Koszty poza limitem 40%

- Koszty personelu organizacji wykonujgcego

zadania merytoryczne.

- Koszty delegacji i diet personelu oraz

wolontariuszy/wolontariuszek.

» Koszty zakupu materiatow, towarow i ustug,

w tym koszty podwykonawstwa.

- Koszty wynikajgce bezposrednio z wymogow

zwigzanych z realizacjg dziatan.
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Budzet grantu jest
przygotowywany w podziale
na 4 obowigzkowe dziatania.

Dodatkowo Wnioskodawcy
wskazujg rodzaje kosztow,
kwalifikujgcych sie do limitu 40%
oraz ich zbiorczg kalkulacje.



Plerwsza transza grantu,
przekazywana po
podpisaniu umowy to
95% jego wartosci.
Pozostate 5% zostanie
wyptacone po akceptacii
Sprawozdania
koncowego.




Granty udzielane
sg w EURO.
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Kwoty grantu

* minimalna kwota grantu: 10 000 EUR

(x 4,3 PLN = 43 000 PLN),

- maksymalna kwota grantu: 12 000 EUR

(x 4,3 PLN = 51 600 PLN),

» czas realizacji: od 6 do 8 miesiecy,

» wkfad wtasny: nieobowigzkowy.
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Budzet (1)

* Na etapie wniosku wymagamy przedstawienia
szczegotowego budzetu (lgcznie z ewentualnym
wktadem wtasnym).

- Budzet ma zawieraC wszystkie prognozowane
koszty dotyczgce planowanych dziatan i ich
rezultatow. Musi bycC realistyczny i opierac sie na
sprawdzonych i wiarygodnych zatozeniach.

Przejrzysty i uzasadniony budzet to czesto
klucz do sukcesu — uzyskania dofinansowania.
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Budzet (2)

» Koszty nalezy zaplanowac w PLN, nastepnie

przeliczy¢ na EUR (grant przyznany w EUR).

« Kurs wymiany na potrzeby budzetu jest przez nas

podany: 1 EUR = 4,3 PLN.

« Ten sam kurs bedzie stosowny przez ekspertow/

ekspertki przy ocenie realnosci i zasadnosci
przedstawionych kosztow.
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Budzet (3)

Zt OTA RADA:

Budzet powinien by¢ zaplanowany i przygotowany
offline. Do generatora nalezy przepisacC gotowy
budzet (lub wersje roboczg w celu zapoznania sie z
generatorem i wyjasnienia watpliwosci). Nie na
ostatnig chwile!

Narzedzie do planowania budzetu w Excelu znajduje

sie na stronie Programu — zatgcznik nr 11 do
ogtoszenia.
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Zapytania ofertowe
(powyzej 5 tys. EUR)
wymagane na etapie
realizacii.



Grant wyptacany
w EUR na konto
w PLN — jedyna

mozliwosc. .




Grant rozliczamy po
kursie zastosowanym
przez bank do
przewalutowania

poszczegolnych transz. .
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Modyfikacje

Grantobiorca nie musi zgtasza¢ Operatorowi

modyfikacji polegajgcych na:

* przesunieciach kosztow w ramach danego
dziatania,

* zmianie ogolnego kosztu danego dziatania,
nieprzekraczajacej 10% wartosci tego dziatania
okreslonych w budzecie Whniosku.
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Rachunek bankowy (1)

Grantobiorca musi uruchomi¢ wyodrebniony
rachunek bankowy lub subkonto

w polskich ztotych stuzgce rozliczeniom
przychodow | kosztow ponoszonych

w zwigzku z realizacjg grantu.
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Rachunek bankowy (2)

* Dla utatwienia rozliczen, rekomendujemy otwarcie
rachunku nieoprocentowanego.

*  Ewentualne odsetki zgromadzone na rachunku
bankowym trzeba wykazac¢ w sprawozdaniu
koncowym. Kwota odsetek pomniejszy ostateczng
kwote do wyptaty lub zwiekszy ewentualny zwrot
dotacji. Odsetki ujemne nie sg finansowane w ramach
Programul.

*  Wyptaty gotobwkowe z wydzielonego rachunku
bankowego sg mozliwe jedynie w szczegolnych
przypadkach, gdy zaptata nie moze by¢ dokonana
w formie przelewu.
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Dokumentowanie
poniesionych kosztow

* Dowodem poniesienia kosztow jest optacona faktura
lub inny dokument ksiegowy o rownowaznej wartosci
dowodowej wraz z dowodem zaptaty > przelew.

* Dowodem zaptaty gotowkowej jest informacja na
dokumencie: ,Zaptacono gotowka” lub ,Forma zapfaty:
gotowka” > unikamy pfatnosci gotowkowych!

* Wynagrodzenia mozna optacac tylko przelewem.
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Zasady ksiegowania

- wyodrebniona ewidencja ksiegowa

na potrzeby grantu, umozliwiajgca
jednoznaczng identyfikacje wszystkich
Kosztow | przychodow dotyczacych tu >
plan kont.

LA 4
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Pamietaj!

Koszty nieudokumentowane
nie zostang uwzglednione
W rozliczeniu grantu.



Rozliczenie grantu

Grantobiorca przedstawia w sprawozdaniu
koncowym zestawienie kosztow
poniesionych w ramach grantu w polskich
ztotych oraz przelicza je na euro po
kursie zastosowanym przez bank przy
przewalutowaniu rat dotacji
wptywajacych na konto Grantobiorcy.
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Czesé 4

Jak ziozyc
whniosek?




https://generator.aktywniobywatele-regionalny.orqg.pl/

pft Generator wnioskow X o+ v = (n] X

€ > C @ generator.aktywniobywatele-regionalny.org.pl/?p=48&I_r=1678265428 e % & 0O “
GENERATOR WNIOSKOW

Elektroniczny system naboru wnioskow i zarzadzania projektami

T —

Liechtenstein  Active Aktywni ——
Norway citizens fund Obywatele | Rregionainy

Zaloguj sie
Jestes tu po raz pierwszy? Zarejestruj

si
< E-mail:
Aby ztozy¢ wniosek o grant, musisz zarejestrowac sie i ‘
utworzy¢ konto.
Hasto:

Zarejestruj si¢ ‘

W razie problemoéw technicznych prosimy o wiadomosé na ,,
adres: Zaloguj sie

kontakt@generator.aktywniobywatele-regionalny.org.pl

Nie pamigtam hasta

Dla Wnioskodawcy
« Instrukcja sktadania wnioskéw w Generatorze
« Formularz wniosku ze wskazéwkami
« Klauzula informacyjna

Konsorcjum realizujace Program:
£ wes  FRST s

Fundacja Rozwol o
G0 Demokrac) Lokaine) o ) touacn N v aktywniobywatele-regionalny.org.pl
7\ R INFORMACYINEGO

BB Owsuki g E] [x @ ® @ 5 - (-} Cﬁ ~GPND 0
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https://generator.aktywniobywatele-regionalny.org.pl/

Nowy uzytkownik

- Rejestracja poprzez przycisk ,Zarejestruj sie”

- W formularzu rejestracyjnym nalezy podac¢ e-maill
| hasto, za pomocg ktérego bedzie mozna
logowac sie do panelu.

WAZNE!

Adresu e-mail nie mozna samodzielnie zmienic.

LA 4
A A 4 ah
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Rejestracja | logowanie

* Po wypetnieniu formularza rejestracyjnego na
wskazany w formularzu adres zostanie
przestana wiadomosc e-mail z linkiem do
weryfikacji | finalne] aktywacji konta.

» Jezeli hasto zostato zapomniane, mozna
ustawicC je ponownie po kliknieciu w link ,Nie
pamietam hasta”.

» Po zalogowaniu sie do systemu widoczny jest
wykaz konkursow i rodzaje grantow.

LA 4
A A 4 ah

>y
| 2
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€« > C @ generator.aktywniobywatele-regionalny.org.pl/?p=6&I_r=1678264878

GENERATOR WNIOSKOW

Elektroniczny system naboru wnioskow i zarzadzania projektami

otana {———

Liechtenstein Active

Wybierz konkurs

Mikrogranty

Nabér interwencyjny 9

o& :

?
B
p 3
[«

igrasmagdalena@gmail.com wyloguj sie

Aktywni .
Obywatele ::g:::my

Norway citizens fund
Konsorcjum realizujqce Program:
—
20 Fundacis Rozwoju F. > COURACIA
Demokracji Lokalne) DUA DEMOKRAC
Ly - -

L B3 06 %o @

== £ Wyszukaj

F R SI FUNDACIA
ROZWOJU

SPOLECZENSTWA

INFORMACYINEGO

aktywniobywatele-regionalny.org.pl

09:44
N G DD @ ansanms

Lista aktualnych konkursow




Tworzenie wniosku

* Nalezy klikng¢ przycisk ,Dalej” przy wybranym
typie grantu (mikrogranty),
a nastepnie — przycisk ,Utworz wniosek”.

WAZNE!
Mozliwa jest rejestracja tylko jednego wniosku.

LA 4
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Praca z wnioskiem

- Na stronie edycji wniosku znajdujg sie:

— formularz wniosku podzielony na 4 zaktadki
(Wnioskodawca, Plan pracy organizacji na

najblizszy rok, Dziatania finansowane z grantu
| Budzet);

— przycisk ,Pobierz PDF", za pomocg ktorego
mozna pobrac¢ wniosek w formacie PDF;

— przycisk ,Zapisz i sprawdz poprawnosc’;

— przycisk ,Z16z wniosek”.

>
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Praca z wnioskiem

- Na dole kazdej zaktadki formularza znajduje sie
przycisk ,,Zapisz" stuzacy do zapisu danych we
whniosku

- Dane wprowadzone we wniosku zapisujg sie
automatycznie (co ok. 10 minut).

LA 4
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Sprawdzanie poprawnosci wniosku

* mozliwosc sprawdzenia
poprawnosci wniosku;

Znalezionych nieprawidtowosci: 21

Al. Petna nazwa
o przyC|Sk ,,Zap | SZ Pole nie moze byc puste.
H z LAY A2. Nazwa Wnioskodawcy w jezyku angielskim Pobraw
I spraWdIf pograwnosc Pole nie moze by¢ puste.
— WNIoSeK Zostanie
. \ . A4. Numer Telefonu Wnioskodawcy
Zaplsany I Otworzy SIQ Pole nie moze by¢ puste.
Okno Z “Sta AS5. E-mail Wnioskodawcy
n|epraW|dI'OWOSC| Pole nie moze byc puste.
ZnaIeZionyCh we A6. Forma prawna
WnlOSkU , Pole nie moze byc puste.
o i A8. Numer KRS lub nr odpowiedniego rejestru/ ewidencji Popraw
° ||m|ty Znakow \,Y pOIaCh . Pole nie moze byc puste.
-
vy o




Sktadanie wniosku

- Jedynie poprawnie wypetniony wniosek moze zostac
ztozony.

Whiosek jest poprawny!
Jezeli praca nad wnioskiem zostala skorficzona, mozesz go zlozyc.

* Po kliknieciu przycisku , Tak, zt6z wniosek”
nastgpi zmiana statusu wniosku, a na adres e-malill
podany przy rejestracji zostanie przestana
wiadomosc z potwierdzeniem ztozenia wniosku.




Podglad ztozonego wniosku

* Aby zobaczy¢ tres¢ ztozonego wniosku,
wystarczy klikng¢ w oknie ,Twoje wnioski”
przycisk ,Zobacz".

*  Whnioskodawcy sg informowani mailowo
0 zamieszczeniu wynikow oceny wnioskow
w Generatorze.

* Po zalogowaniu do Generatora mozna
zapoznac sie z kartg oceny swojego wniosku.
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Cze$é 5

Procedura
oceny




Ocena

formalna
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Ocena formalna

®* Czy Wnioskodaweca jest uprawniony do ubiegania
sie o grant (m.in. rejestracja w podanym przedziale
czasowym, zbieznosc¢ statutu z celami Programu)?

® Liczba ztozonych wnioskow (1).

® Brak dotychczasowych grantow z AO-FK | AO-FR.
* Zatagczony plan komunikacii.

* Wysokosc grantu zgodna z zasadami konkursu.

* Prawidtowo wypetnione pola formularza.
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Ocena

merytoryczna




Ocena merytoryczna

Ocena zgodnosci z Programem:

* Czy wniosek zawiera obowigzkowe
4 dziatania?

* Czy opisane dziatania wpisujg sie

przynajmniej w jeden obszar wsparcia
Programu?

LA 4
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Ocena merytoryczna

1. Plan pracy organizacii
(6 zagadnien x 2 punkty).

Jakosc¢ dziatan nr 11 2 (12 pkt).
Jakosc¢ dziatan nr 31 4 (8 pkt).
Ryzyka i trwatosc¢ (2 pkt).
Budzet (6 pkt).

o K~ WD
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Wsparcie
edukacy|ne

>
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Mikrogranty
to granty
edukacyjne.



Wszystkie dziatania
podejmowane przez
organizacje maja
odzwierciedlenie

| wsparcie

w dziataniach
Programu.




Przygotowanie do
pisania wniosku
rozpocznijcie od lektury
podrecznika:

cz.1l- Warunki udziatu w

konkursie,
cz.2 - Opis obszarow .
wsparcia,
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Dziatania edukacyjne
w trakcie procesu aplikacj

*  Webinarium informacyjne.

* Webinaria dot. planu pracy, komunikacji

oraz projektowania dziatan metodg design
thinking.

* Dzien otwarty.
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Dziatania edukacyjne
w trakcie realizacji dziatan

Szkolenia z organizacji procesow zarzgdczych,
sprawnej komunikacji, przygotowania i realizacji
dziatan.

Indywidualne wsparcie w zakresie realizacji planu
pracy | stosowania procedur finansowych
w przygotowanych dziataniach.

Wsparcie tutora / tutorki ds. wspotpracy
| partnerstw.

Spotkania sieciujgce.
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Udziat w dziataniach
dla Grantobiorcow
jest obowigzkowy

| zostat zapisany

W umowie. .
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Wazne terminy: podsumowanie
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Webinaria:
Plan pracy
organizacjl

23 marca




Webinarium:
Plan dziatan
komunikacyjnych

30 marca




Webinaria:
Projektowanie
dziatan

Zz wykorzystaniem
design thinking

4113 kwietnia




Yy v
Y
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Dzien otwarty
w Programie

21 kwietnia
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Sktadanie
whioskow

od 1 marca 2023
od godz.12.00

(w potudnie)

do 8 maja 2023
do godziny 12.00
(w potudnie czasu
polskiego)




Ogloszenie
wynikow

oceny formalnej:
do 19 maja 2023,

oceny merytorycznej:
do 20 lipca 2023.




ANKIETA

Czy zamierzacie ztozy¢
wniosek w konkursie
na mikrogranty?



lceland [P[ﬂ_'

Liechtenstein Active
Norway citizens fund

Dziekujemy!

Aktywni

Fundusz

Obywatele Regionalny




