
 

 

 
 

INSTRUKCJA ZGŁASZANIA ZMIAN DO WNIOSKU W GENERATORZE 

 (ELEKTRONICZNYM SYSTEMIE NABORU WNIOSKÓW I ZARZĄDZANIA PROJEKTAMI) 

WSTĘP  

Instrukcja opisuje sposób zgłaszania zmian przez Grantobiorcę do wniosku złożonego w 

Elektronicznym Systemie Naboru Wniosków i Zarządzania Projektami, zwanym dalej 

Generatorem i znajdującym się na stronie https://generator.aktywniobywatele-regionalny.org.pl/ 

 

1. Rozpoczęcie pracy z systemem  

1.1 Logowanie  

W pierwszym kroku należy zalogować się do konta, poprzez które złożono wniosek grantowy. W 

celu zalogowania się do panelu Wnioskodawcy należy podać adres e-mail i hasło oraz kliknąć  

przycisk „Zaloguj się".  
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1.2 Odzyskiwanie hasła  

Jeżeli hasło zostało zapomniane, można ustawić je ponownie po kliknięciu w link „Nie pamiętam 

hasła". 

 

Po zalogowaniu się do systemu widoczny jest wykaz konkursów (aktualnych i zakończonych) i 

rodzajów grantów. Należy wybrać przycisk „Dalej” przy wybranym typie grantu. 
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1.3 Podgląd treści złożonego wniosku  

Aby zobaczyć treść złożonego wniosku, wystarczy kliknąć w oknie „Twoje wnioski" przycisk 

„Zobacz". 

 

 

2. Zgłoszenie zmian 

2.1 Formularz wniosku 

Niezależnie od konkursu i wybranej ścieżki grantowej zgłaszanie zmian odbywa się tak samo 

(mimo że formularze wniosków dla grantów interwencyjnych oraz dla małych i dużych  grantów 

tematycznych różnią się od siebie).  

Na stronie podglądu wniosku znajduje się formularz wniosku podzielony na następujące zakładki: 

1. granty tematyczne: 5 zakładek (Wnioskodawca, Partnerzy, Projekt, Rozwój 

instytucjonalny i Budżet), 

2. granty interwencyjne: 4 zakładki (Wnioskodawca, Partnerzy, Projekt i Budżet)  

 

Panel zakładek dla wniosków tematycznych: 

 

Po wstępnym uzgodnieniu z przedstawicielem Operatora  planowanych modyfikacji wniosku, 

Grantobiorca może zgłosić zmiany w generatorze do następujących części wniosku: 
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1. Projekt 

2. Rozwój instytucjonalny 

3. Budżet 

 

2.2. Zgłoszenie zmian w zakładkach Projekt i Rozwój instytucjonalny 

W pierwszym kroku należy kliknąć przycisk „Zgłoś zmianę” znajdujący się po prawej stronie 

formularza przy polu, którego dotyczy zmiana.  

 

 

Pojawi się Formularz zgłoszenia zmiany, który należy uzupełnić o opis i uzasadnienie 

proponowanej zmiany. Formularz zgłoszenia zmiany można anulować, zapisać lub wysłać do 

akceptacji. 

 

 

Formularz zgłoszenia zmiany zostanie wysłany do Operatora. 
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Zgłoszona zmiana ma status „Oczekująca” do momentu jej zaakceptowania lub odrzucenia przez 

Operatora. Grantobiorca ma dostęp do historii zgłoszonych zmian.  

 

 

 

Po kliknięciu przycisku „Zobacz” pojawi się podgląd zgłoszenia zmiany. 

 

Po zatwierdzeniu modyfikacji przez Operatora status zgłoszenia ulegnie zmianie. Grantobiorca 

powinien zapoznać się z uwagami Operatora, które będą widoczne po kliknięciu w pole „Zobacz”. 
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Możliwe jest również pobranie formularza zgłoszenia zmiany w pliku PDF. Równolegle generator 

prześle wiadomość mailową na adres e-mail wskazany przez Grantobiorcę we wniosku. 

 

 

Formularz zgłoszenia zmiany: 

 

 

2.3. Zgłoszenie zmian w zakładce Budżet 

Po kliknięciu przycisku „Zgłoś zmianę” znajdującego się po prawej stronie budżetu pojawi się 

Formularz zgłoszenia zmiany, który umożliwia zmianę / dodanie / usunięcie pozycji w budżecie. 
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PRZYKŁAD: zgłoszenie zmiany polegającej na dodaniu nowej pozycji budżetowej (klikając 

przycisk „+ dodaj wiersz”)  oraz zmniejszeniu wartości istniejącej pozycji budżetowej 

 

Po dodaniu nowego wiersza w budżecie należy uzupełnić opisy oraz kwotę pamiętając o 

konieczności zmniejszenia kwoty innej pozycji budżetowej, tak by całkowita kwota grantu nie 

uległa zmianie.   
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Uzupełnione dane: 

 

 

Następnie należy przejść na dół strony, aby podać opis i uzasadnienie proponowanych zmian. 
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Jedynie kompletny formularz zgłoszenia zmiany może być wysłany do Operatora. 

 

Zgłoszona zmiana ma status „Oczekująca” do momentu jej zaakceptowania lub odrzucenia przez 

Operatora. Grantobiorca ma dostęp do historii zgłoszonych zmian.  

 

Po kliknięciu przycisku „Zobacz” pojawi się podgląd zgłoszenia zmiany. 
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Po zatwierdzeniu modyfikacji przez Operatora status zgłoszenia ulegnie zmianie. Grantobiorca 

powinien zapoznać się z uwagami Operatora, które będą widoczne po kliknięciu w pole „Zobacz”. 

Możliwe jest również pobranie formularza zgłoszenia zmiany w pliku PDF. Równolegle generator 

prześle wiadomość mailową na adres e-mail wskazany przez Grantobiorcę we wniosku. 

 

 

2.4. Wycofanie zgłoszenia zmiany 

Zgłoszona zmiana może zostać wycofana przez Grantobiorcę o ile nie została jeszcze 

zaakceptowana przez Operatora. Aby wycofać zmianę należy ponownie kliknąć przycisk „Zgłoś 

zmianę”. Pojawi się informacja o istnieniu już zmiany oczekującej na zatwierdzenie. Kliknięcie 

przycisku „Tak, wycofaj aktualnie oczekującą zmianę” spowoduje wycofanie zmiany poprzez 

przywrócenie jej do trybu edytowalnego / szkicu. Natomiast kliknięcie przycisku „Anuluj” nie 

wpłynie na wcześniej dokonane zgłoszenie zmiany. 

 

 

 


