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UWAGA: Zaktualizowana wersja dokumentu — stan na 7.03.2022

ZASADY SKLADANIA WNIOSKOW O DOFINANSOWANIE PODROZY

DO PANSTW-DARCZYNCOW W CELU NAWIAZANIA PARTNERSTW PROJEKTOWYCH
DO 2. KONKURSU TEMATYCZNEGO W RAMACH PROGRAMU AKTYWNI OBYWATELE
— FUNDUSZ REGIONALNY

Dofinansowania podrézy sg przyznawane w ramach Programu Aktywni Obywatele — Fundusz
Regionalny (dalej: Program AOFR), finansowanego ze srodkéw Mechanizmu Finansowego
Europejskiego Obszaru Gospodarczego i Norweskiego Mechanizmu Finansowego (czyli tzw.
Funduszy EOG i Funduszy Norweskich). Operatorem Programu Aktywni Obywatele — Fundusz
Regionalny jest konsorcjum organizacji w sktadzie: Fundacja Rozwoju Demokracji Lokalnej im.
Jerzego Regulskiego (lider), Fundacja Edukacja dla Demokracji i Fundacja Rozwoju

Spoteczenstwa Informacyjnego.

Celem dofinansowan podrézy do Panstw-Darczyncow jest wsparcie polskich organizacii
pozarzgdowych w nawigzywaniu partnerstw projektowych z podmiotami z Panstw-Darczyncéw
Programu AOFR, tj. z Norwegii, Islandii i Liechtensteinu. W ramach dofinansowania podrézy
mogg by¢ finansowane koszty zwigzane z wyjazdami przedstawicieli polskich organizac;ji
pozarzgdowych oraz ich uprawnionych polskich partneréw do Panstw-Darczyncéw,
realizowanymi w celu przygotowania wspolnych wnioskéw projektowych w ramach 2. konkursu

tematycznego w Programie Aktywni Obywatele - Fundusz Regionalny.

Procedure przyznawania i rozliczania dofinansowan podrozy realizuje w imieniu Operatora
Programu Aktywni Obywatele — Fundusz Regionalny Fundacja Edukacja dla Demokracji (dalej:
FED).

CELE WYJAZDOW REALIZOWANYCH W RAMACH DOFINANSOWAN PODROZY
Wyjazdy mogag stuzy¢ nizej wymienionym celom:

e poznanie sie z podmiotem, ktéry Wnioskodawca chce zaprosi¢ do partnerstwa

projektowego w ramach 2. konkursu tematycznego w Programie AOFR,;
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e wzmochienie wspotpracy z podmiotem, z ktérym Whnioskodawca wczesniej
wspotpracowat i z ktérym planuje przygotowanie partnerskiego wniosku projektowego do
2. konkursu tematycznego w Programie AOFR;

e wspolna praca nad koncepcjg partnerskiego wniosku projektowego do 2. konkursu
tematycznego do Programu AOFR,;

e osobista konsultacja szczegotow partnerskiego wniosku projektowego przed jego

ztozeniem w 2. konkursie tematycznym Programu AOFR.

TERMIN | SPOSOB WNIOSKOWANIA O DOFINANSOWANIE PODROZY

Whioski o dofinansowanie podrozy mozna sktadaé w terminie od 28 stycznia, od godz. 12 .00 w
potudnie czasu polskiego, do 10 marca 2022, do godz. 23.59 czasu polskiego —w

powigzaniu z 2. konkursem na projekty tematyczne w ramach Programu AOFR.

Whioski o dofinansowanie podrdozy mozna ztozy¢ wytgcznie w formie elektronicznej,

przesytajac wypetniony formularz wniosku na adres mailowy ewa.stokluska@fed.org.pl.

Formularz wniosku jest dostepny na stronie internetowej Programu AOFR pod linkiem:

https://aktywniobywatele-regionalny.org.pl/granty-podrozne.

WYSOKOSC DOFINANSOWANIA | WARUNKI JEGO WYKORZYSTANIA

Maksymalna kwota dofinansowania w ramach wniosku: 7000 PLN (przy czym koszty
wydatkoéw przeznaczonych na wyjazd 1 osoby na nie wiecej niz 2 dni nie mogg przekroczy¢ 3500
PLN)

Dlugos¢ wyjazdu: do 4 dni kalendarzowych (nie liczac dni poswieconych na podroz i tagcznie dla

wszystkich planowanych wyjazdow)

Okres realizacji dziatan i ponoszenia wydatkéw: od momentu uzyskania decyzji o
dofinansowaniu do 29 marca 2022 roku
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UWAGA: Wydatki mogg by¢ ponoszone od momentu uzyskania przez Wnioskodawce
pisemnej decyzji o przyznaniu dofinansowania. W przypadku gdyby z jakiegos powodu
nie doszto do podpisania umowy dofinansowania, Fundacja Edukacja dla Demokraciji nie
jest zobowigzana do refundac;ji jakichkolwiek kosztéw poniesionych przez Wnioskodawce
przed terminem podpisania umowy. Takie wydatki Wnioskodawca moze ponosic
wytgcznie na wtasne ryzyko.

Zakres wydatkow, ktére moga by¢ finansowane: Dofinansowanie mozna przeznaczy¢
wytgcznie na pokrycie wydatkow zwigzanych bezposrednio z wizytami przedstawicieli polskich
organizacji pozarzgdowych oraz ich uprawnionych polskich partneréw do Panstw-Darczyncéw, {j.
Norwegii, Islandii lub Liechtensteinu, realizowanymi w celu przygotowania wspdlnych wnioskow
projektowych do 2. konkursu tematycznego w Programie AOFR. Wydatki te mogg obejmowac
przede wszystkim koszty podrézy, zakwaterowania i wyzywienia, koszty diet pobytowych,
ubezpieczenie podrozne, testy na obecnos¢ COVID-19 itp.; patrz: Koszty kwalifikowane).

UWAGA: W ramach jednego dofinansowania (wniosku) mozna zrealizowac¢ wiecej niz
jeden wyjazd, a takze sfinansowac¢ podréz wiecej niz jednej osoby, przy zachowaniu
okreslonych powyzej limitow kosztow oraz czasu trwania wyjazdéw.

Whnioskodawca moze w ramach dofinansowania pokry¢ wydatki zwigzane z podrézg nie
tylko osob bezposrednio powigzanych z jego organizacja, ale takze przedstawiciela/li
podmiotow z Polski, ktére majg by¢ jego partnerami w planowanym wniosku projektowym
do Programu. Muszg to by¢ podmioty uprawnione do wystepowania w roli partnera
projektowego,, zgodnie z zasadami 2. konkursu na projekty tematyczne (patrz:
Podrecznik dla Wnioskodawcéw i Grantobiorcéw Programu Aktywni Obywatele —
Fundusz Regionalny. Konkursy na projekty tematyczne). Wszelkie koszty zwigzane z
wyjazdem takich oséb powinny zosta¢ poniesione przez Wnioskodawce i uwzglednione w

wystawionej przez niego nocie ksiegowe;.

Wkiad wiasny: niewymagany

LIMIT DOTYCZACY LICZBY SKLADANYCH WNIOSKOW | UZYSKANYCH DOFINANSOWAN

W ramach naboru wnioskow o dofinansowanie podrézy jeden Wnioskodawca moze otrzymaé




dofinansowanie tylko raz. W przypadku uzyskania decyzji o braku dofinansowania dla ztozonego

whniosku, ten sam Whnioskodawca moze ztozy¢ kolejny wniosek o dofinansowanie podrézy przed

koricem terminu skfadania wnioskow.

KTO MOZE UBIEGAC SIE O DOFINANSOWANIE PODROZY

O dofinansowanie podrézy mogg ubiegac¢ sie podmioty uprawnione do ztozenia wnioskéw w
konkursach na projekty tematyczne w ramach Program Aktywni Obywatele — Fundusz
Regionalny, tj.:

e stowarzyszenia, w tym stowarzyszenie zwykle, dziatajgce na mocy ustawy z dnia 7
kwietnia 1989 r. Prawo o stowarzyszeniach (Dz. U. z 2020 r. poz. 2261 z p6zn. zm.).
Przed zawarciem umowy grantowej stowarzyszenie zwykte bedzie musiato przedstawic:
- pisemng zgode/uchwate wszystkich cztonkéw na zawarcie umowy dofinansowania,

- petnomocnictwo dla zarzgdu/przedstawicieli stowarzyszenia do podpisania umowy
dofinansowania w imieniu stowarzyszenia,;

e fundacje dziatajgce na mocy ustawy z dnia 6 kwietnia 1984 r. o fundacjach (Dz. U. z
2020 r. poz. 2167 z p6zn. zm.); o grant nie mogg ubiegac¢ sie fundacje z zarzgdem
jednoosobowym, ktore nie posiadajg organu nadzoru;

e zwigzki stowarzyszen utworzone na podstawie Ustawy z dnia 7 kwietnia 1989 r. Prawo
o stowarzyszeniach (Dz. U. z 2020 r. poz. 2261);

e spoldzielnie socjalne; spoétdzielnia socjalna moze ubiegac sie o grant, tylko jezeli jej
cztonkami sg wytgcznie osoby fizyczne i/lub organizacje pozarzgdowe i/lub koscielne
osoby prawne w rozumieniu Ustawy z dnia 27 kwietnia 2006 r. o spétdzielniach
socjalnych (Dz. U. z 2020 r. poz. 2085);

e spotki non-profit (spétki akcyjne i spétki z ograniczong odpowiedzialnoscig, ktore nie
dziatajg w celu osiggniecia zysku, przeznaczajg catos¢ dochodu na realizacje celow
statutowych oraz nie przeznaczajg zysku do podziatu miedzy swoich udziatowcow,
akcjonariuszy i pracownikéw; warunki te muszg znajdowac sie w umowie lub statucie
spotki); ponadto:

- spotka moze starac sie o grant, tylko jezeli jej akcjonariuszami/ wspdlnikami sg

wytgcznie nastepujgce podmioty (jeden lub wiecej): stowarzyszenie, zwigzek



stowarzyszen, fundacja, spotdzielnia socjalna, koto gospodyn wiejskich, koscielna osoba
prawna, ktére znajdujg sie wsrod podmiotéw uprawnionych do starania sie o grant,

- 0 grant nie moze ubiegac sie spotka, ktorej akcjonariuszem/ wspolnikiem jest tylko jedna
organizacja i jednoczesnie zarzad spofki jest jednoosobowy;

e kota gospodyn wiejskich utworzone na podstawie Ustawy z dnia 9 listopada 2018 r. o
kotach gospodyn wiejskich (Dz. U. z 2020 r. poz. 553, 932), dziatajgce jako
stowarzyszenie na podstawie Ustawy z dnia 7 kwietnia 1989 r. Prawo 0 stowarzyszeniach
(Dz. U. z 2020 r. poz. 2261) lub dziatajgce jako samodzielne kétko rolnicze na podstawie
Ustawy z dnia 8 pazdziernika 1982 r. o spoteczno-zawodowych organizacjach rolnikéw
(Dz.U. 2019 poz. 491);

e koscielne osoby prawne spetniajgce kryteria wymienione w poprzednim akapicie,
dziatajgce na podstawie przepiséw o stosunku Panstwa do Kosciota Katolickiego w
Rzeczypospolitej Polskiej, o stosunku Panstwa do innych kosciotéw i zwigzkow
wyznaniowych oraz o gwarancjach wolnosci sumienia i wyznania, o ile:

- ich cele statutowe obejmujg prowadzenie dziatalnosci pozytku publicznego,
- sg zarejestrowane w Krajowym Rejestrze Sgdowym;

- majg mozliwos¢ samodzielnego zaciggania zobowigzan.

UWAGA: Prosimy o sprawdzenie, czy Wnioskodawca rzeczywiscie spetnia opisane wyzej
kryteria. Jesli dofinansowanie zostanie przyznane, ale przed podpisaniem umowy
dofinansowania okaze sig, ze Wnioskodawca we wniosku o$wiadczyt nieprawde, umowa

dofinansowania nie zostanie podpisana.

DO JAKICH PODMIOTOW Z PANSTW-DARCZYNCOW MOZNA UDAC SIE Z WIZYTA
Dofinansowanie podrézy moze dotyczy¢ wytgcznie wyjazdow stuzgcych spotkaniom i budowaniu
wspotpracy z podmiotami, ktdre mogq stac sie partnerami w projektach sktadanych w 2.
konkursie tematycznym w ramach Programu AOFR. Podmiotami uprawnionymi do wystepowania
w tej roli sg organizacje pozarzadowe, podmioty publiczne (np. jednostki samorzadu
terytorialnego, podmioty administracji centralnej, szkoty, uczelnie) i prywatne, niekomercyjne i
komercyjne (z wytaczeniem jednoosobowej dziatalnosci gospodarczej) zarejestrowane na

terenie Norwegii, Islandii lub Liechtensteinu.



WARUNKI OTRZYMANIA | WYDATKOWANIA DOFINANSOWANIA

Podstawowym warunkiem uzyskania dofinansowania podrézy jest przedstawienie
przekonujgcego celu i planu wizyty zagranicznej, w tym wskazanie osob, ktére bedg braty udziat
w wyjezdzie i podmiotow, z ktérymi beda sie spotykac przedstawiciele Wnioskodawcy, opisanie

planowanego przebiegu wizyty oraz przedstawienie budzetu wyjazdu.

Decyzje o przyznaniu dofinansowania podrézy beda podejmowane na biezaco, w miare
naptywu wnioskéw, do czasu wyczerpania puli sSrodkéw na ten cel. Lgczna wysokosé
srodkow planowanych do rozdysponowania w ramach dofinansowania podrézy to ok. 100 000
PLN.

Ztozony wniosek o dofinansowanie podrézy podlega ocenie i uzyskuje decyzje o przyznaniu lub

nieprzyznaniu dofinansowania podrézy w terminie do 5 dni roboczych od daty przestania na

adres email: ewa.stokluska@fed.org.pl. Decyzje o przyznaniu dofinansowania podrozy
podejmuje Zespoét Fundacji Edukacja dla Demokracji odpowiedzialny za realizacje Programu
AOFR. Decyzja ta jest przekazywana Wnioskodawcy mailowo, na adres z ktérego przestano
wniosek o dofinansowanie. Od decyzji o przyznaniu dofinansowania nie przystuguje odwotanie. Z
podmiotami, ktérym zostato przyznane dofinansowanie, podpisane zostang umowy

dofinansowania.

Dofinansowanie bedzie przekazane Wnioskodawcy wytacznie w formie refundacji wydatkow
poniesionych przez Wnioskodawce, wyptaconej przez Fundacje Edukacja dla Demokracji na
rachunek wskazany w umowie dofinansowania, po przedstawieniu i zatwierdzeniu przez FED
sprawozdania z wyjazdu oraz rozliczenia kosztow. Podstawg do wyptaty refundacji bedzie
wystawiona przez Wnioskodawce nota ksiegowa i przedstawione kopie dokumentéw Zrodtowych
(biletéw, rachunkow itp.), albo innych dokumentéw finansowych zgodnych z obowigzujgcymi w
Polsce przepisami o rachunkowosci, poswiadczonych za zgodnosc¢ z oryginatem przez osobe /
osoby do tego uprawnione w imieniu Wnioskodawcy. Dokumenty bedg musiaty by¢ opisane
zgodnie z wymogami zawartymi w umowie dofinansowania, w tym zawieraé stosowng informacje

o finansowaniu ze srodkéw Programu Aktywni Obywatele - Fundusz Regionalny.

Sprawozdanie z wyjazdu oraz rozliczenie kosztéw powinny by¢ dostarczone do FED nie pdzniej

niz 15 dni roboczych od zakonczenia wyjazdu.
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UWAGA: FED nie bedzie zajmowat sie organizacjg wyjazdow, ani bezposrednio optacat ich

kosztow.

KOSZTY KWALIFIKOWANE
Poniesione w ramach dofinansowania podrozy koszty sg kwalifikowane, o ile spetniajg tgcznie

ponizsze kryteria:

e zostaty poniesione miedzy dniem uzyskania przez Wnioskodawce pisemnej decyzji o
przyznaniu dofinansowania a dniem 29 marca 2022 roku;

e majg bezposredni zwigzek z zaplanowanymi wizytami przedstawicieli Wnioskodawcy oraz
jego uprawnionych polskich partnerow do Panstw-Darczyncow, tj. Norwegii, Islandii lub
Liechtensteinu, realizowanymi w celu przygotowania wspolnych wnioskow projektowych
do Programu Aktywni Obywatele Fundusz-Regionalny, opisanymi we wniosku o
dofinansowanie podrézy oraz zaplanowanymi w budzecie;

e zostaty poniesione w sposéb gospodarny, racjonalny i efektywny;

e sg mozliwe do zidentyfikowania i sprawdzenia, a w szczegolnosci poparte stosownymi

dokumentami ksiegowymi.

Koszty uwaza sie za poniesione wéwczas, gdy faktura (lub inny dokument ksiegowy o
réownowaznej wartosci dowodowej) zostata wystawiona i zaptacona, a przedmiot zostat

dostarczony/ustuga zostata wykonana.
Kosztami kwalifikowanymi w ramach dofinansowania podrozy sa:

e koszty delegaciji i diet pobytowych personelu, wolontariuszy/wolontariuszek lub
przedstawicieli potencjalnego partnera, w tym koszty podrézy (np. bilety w komunikacji
miedzynarodowej i lokalnej, ew. koszty podrézy samochodowych), koszty
zakwaterowania i koszty wyzywienia;

e koszty ubezpieczenia podréznego;

o koszty testéw na obecnos¢ wirusa COVID-19 niezbednych przy podrézach
miedzynarodowych;

e inne ewentualne koszty zwigzane bezposrednio z wyjazdem zagranicznym, uzgodnione

z Fundacjg Edukacja dla Demokracji.



Koszty podrézy nalezy planowac z uwzglednieniem mozliwych znizek. W przypadku lotoéw nalezy

zakupi¢ bilety w klasie ekonomicznej.

KOSZTY NIEKWALIFIKOWANE
W ramach kosztéw wyjazdoéw nie mogg by¢ finansowane koszty wynagrodzen (personelu ani

wspotpracownikdw zewnetrznych), ani koszty zakupu srodkéw trwatych.
Ponadto kosztami niekwalifikowanymi sg:

e prowizje i odsetki z tytutu sptaty kredytéw oraz odsetki za zwtoke,

e opfaty za transakcje finansowe oraz inne koszty finansowe, z wyjgtkiem kosztoéw operacji
bankowych zwigzanych z ponoszeniem wydatkéw wyjazdowych,

e koszty zakupu ziemi i nieruchomosci,

e rezerwy na zobowigzania i rezerwy na straty,

e straty spowodowane réznicami kursowymi,

e podatek od towardw i ustug (VAT), ktory w sSwietle obowigzujgcych przepiséw prawnych
moze by¢ odzyskiwany,

e koszty sfinansowane z innych zrédet, z wyjgtkiem kosztéw wykazanych jako wkiad
wiasny finansowy w projekcie,

e koszty postepowania sgdowego, z wyjgtkiem kosztéw postepowan sgdowych
prowadzonych w ramach dziatan realizowanych w projekcie oraz bedacych niezbednym
elementem osiggniecia zamierzonych rezultatow projektu,

e grzywny i kary,

e koszty niepotrzebne i nieuzasadnione.

Kosztami niekwalifikowanymi sg tez koszty dziatah wykluczonych, do ktérych naleza:

e przekazywanie srodkow pienieznych i Swiadczen w naturze dla osoéb fizycznych lub
prawnych,

e dziatania polegajgce na finansowaniu praktyk i kultu religijnego (obejmujgcych réwniez
gtoszenie i szerzenie wiary), dziatalnosci partyjnej i kampanii wyborczych,

e dziatania prowadzone w ramach dziatalnosci gospodarczej i odptatnej dziatalnoSci

pozytku publicznego.



KONTAKT

W przypadku pytan lub watpliwosci zwigzanych z ubieganiem sie o granty podrézne, prosimy o
kontakt z koordynatorkg wspotpracy dwustronnej w Programie AOFR — Ewg Stokiuska,
ewa.stokluska@fed.org.pl, tel. 720 801 013.

OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH

1. W celu realizacji procesie naboru i oceny wnioskow o dofinansowanie podrézy oraz ogtoszenia
wynikéw zbierane i przetwarzane sg dane osobowe. Dane sg przetwarzane zgodnie z Art. 6 ust.
1 b) Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie

swobodnego przeptywu takich danych (dalej: RODO).

2. Administratorem danych przetwarzanych w celu i zakresie niezbednym do przeprowadzenia
naboru wnioskéw o dofinansowanie podrézy, w rozumieniu RODO Art. 4. pkt. 7) jest Fundacja
Edukacja dla Demokracji z siedzibg w Warszawie, ul. Nowolipie 9/11, 00-150. Kontakt z osobg

wiasciwg w sprawach danych osobowych jest mozliwy pod adresem e-mail: odo@fed.org.pl.

3. Podanie danych osobowych we wniosku (imiona i nazwiska oraz dane kontaktowe 0sdb,
ktérych dotyczy wyjazd) ma charakter dobrowolny, lecz niezbedny do ztozenia wniosku i
przekazania go do oceny. FED otrzymuje wskazane powyzej dane zawarte w wnioskach

bezposrednio od Wnioskodawcy.

4. Dane osobowe zawarte we wnioskach beda przetwarzane wytgcznie przez okres realizacji
Programu Aktywni Obywatele-Fundusz Regionalny, a nastepnie przez okres trzech lat od
zakonczenia Programu, rozumianego jako przyjecie przez Biuro Mechanizmu Finansowego w

Brukseli sprawozdania koricowego.

5. Whnioski o dofinansowanie podrézy, razem z danymi osobowymi, mogg by¢ udostepniane
podmiotom wspétpracujgcym z Administratorem przy realizacji Programu Aktywni Obywatele-
Fundusz Regionalny, tj. Fundacji Rozwoju Demokracji Lokalnej im. Jerzego Regulskiego, z
siedzibg w Warszawie (ul. Zurawia 43), Fundacji Rozwoju Spoteczenstwa Informacyjnego z

siedzibg w Warszawie (ul. Kopernika 17), Biuru Mechanizmoéw Finansowych w Brukseli
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zarzgdzajgcym programami ze srodkow EOG, przedstawicielom Panstw-Darczyncéw. Dane
osobowe moga by¢ przekazywane podmiotom, ktére swiadczg ustugi wsparcia informatycznego,

prawnego, ksiegowego oraz audytu i ewaluacji Programu.
6. Osobom, ktérych dane osobowe zostaty podane przystuguije:

6. 1. prawo dostepu do swoich danych oraz otrzymania ich kopii,

6. 2. prawo sprostowania (poprawiania) swoich danych,

6. 3. prawo usuniecia danych, ograniczenia przetwarzania danych lub wniesienia
sprzeciwu wobec przetwarzania danych,

6. 4. prawo przenoszenia danych,

6. 5. prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

7. FED nie przetwarza danych osobowych w sposob prowadzacy do zautomatyzowanego
podejmowania decyzji, w tym profilowania.

8. FED zobowigzuje Wnioskodawce do przedtozenia osobom, ktérych dane dotyczg klauzuli
informacyjnej zawierajgcej informacje z rozdziatu ,,Ochrona danych osobowych” pkt. 1-8
niniejszych zasad.

ZALACZNIKI
1. Formularz wniosku o dofinansowanie podrozy
2. Wzér karty oceny wniosku o dofinansowanie podrézy

3. Wzér umowy dofinansowania



