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Program Aktywni Obywatele — Fundusz Regionalny
jest finansowany przez Islandie, Liechtenstein i Norwegie

w ramach Funduszy EOG i Funduszy Norweskich.
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,Poniesienie” kosztow (1)

- dokument ksiegowy zostat wystawiony w okresie
realizacji projektu;

* ustuga zostata wykonana / towar zostat
dostarczony
w okresie realizacji projektu;

- dokument ksiegowy zostat optacony w okresie
realizacji projektu (dotyczy rowniez zobowigzan
publicznoprawnych np. ZUS, US oraz rozliczen
Grantobiorcy z pracownikami, np. zwrot kosztow
podrozy poniesionych ze srodkow prywatnych);

- koszt zostat zaksiegowany na wyodrebnionym
planie kont.
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,Poniesienie” kosztow (2)

Za kwalifikowane uznaje sie rowniez koszty:

- udokumentowane fakturami, rachunkami i innymi
dowodami ksiegowymi wystawionymi w ostatnim
miesigcu realizacji projektu i zaptaconymi
w terminie do 30 dni od ostatniego dnia realizacji
projektu okreslonego w umowie;

- podatkow i sktadek na ubezpieczenie spoteczne
| zdrowotne naliczone za ostatni miesiac
realizacji projektu i zaptacone do 30 dni od
ostatniego dnia realizacji projektu okreslonego
W umowie.
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Koszty niekwalifikowane (1)

* niespetniajgce wymogow kwalifikowalnosci,

* prowizje i odsetki z tytutu sptaty kredytow oraz odsetki za
zwtoke,

- optaty za transakcje finansowe oraz inne koszty finansowe,
z wyjatkiem kosztow operacji bankowych zwigzanych
z realizacjg projektu | dziataniami dotyczgcymi rozwoju
Instytucjonalnego,

« zakup ziemi i nieruchomosci,
° rezerwy na zobowigzania i rezerwy na straty,
- straty spowodowane réznicami kursowymi,

* VAT, ktory w swietle obowiazujacych przepisow
prawnych moze by¢ odzyskiwany > sprawdzamy
oswiadczenia.
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Koszty niekwalifikowane (2)

» sfinansowane z innych zrodet, z wyjgtkiem kosztow
wykazanych jako wktad wtasny finansowy
w projekcie,

* koszty postepowania sgdowego, z wyjgtkiem
kosztow postepowan sgdowych prowadzonych
w ramach dziatan realizowanych w projekcie oraz
bedgcych niezbednym elementem osiggniecia
zamierzonych rezultatow projektu,

> grzywny i kary,

* koszty niepotrzebne | nieuzasadnione.
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Koszty niekwalifikowane (3)

Koszty dziatan wykluczonych:

* przekazywanie srodkow pienieznych i swiadczen
w naturze dla osob fizycznych lub prawnych (za
wyjatkiem nagrod i podarunkow rzeczowych, w tym
bondw, voucherow i kart podarunkowych na ich zakup,
do wartosci 200 zt na osobe),

* regranting, tj. przekazywanie srodkow na rzecz osob
trzecich w ramach odrebnej procedury grantowej,

- dziatania polegajgce na finansowaniu praktyk i kultu
religijnego (obejmujgcych rowniez gtoszenie i szerzenie
wiary), dziatalnosci partyjnej i kampanii wyborczych,

- dziatania prowadzone w ramach dziatalnosci
gospodarczej i odptatnej dziatalnosci pozytku
publicznego.
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Koszty wynagrodzen personelu (1)

- Zgodne z Kodeksem pracy (umowy o prace), Kodeksem
cywilnym (umowy cywilnoprawne) oraz zgodne
z regulaminem wynagrodzen i stawkami wynagrodzen
stosowanymi przez Grantobiorce i Partnera / Partnerow,
w tym sktadki pracodawcy na ubezpieczenia spoteczne
I zdrowotne, sktadki na Fundusz Pracy, zaliczki na
podatek, oraz — jesli dotyczy — FGSP i wptaty na
Pracownicze Plany Kapitatowe.

- Koszty wynagrodzen osob zaangazowanych wytgcznie
do realizacji projektu finansowanego z grantu sg
w 100% kosztami kwalifikowalnymi = informacja
o0 zrodle finansowania powinna znalez¢ sie w umowie
z dang osobg lub dokumencie poswiadczajgcym
oddelegowanie do projektu.

« Umowa musi okresla¢ zadania, czas pracy i wysokosc
wynagrodzenia (dotyczy kazdego typu umowy).
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Koszty wynagrodzen personelu (2)

* W przypadku osob zatrudnionych w oparciu o umowy
cywilnoprawne za personel przypisany do projektu
mogg byC¢ uznane tylko te osoby, ktore wykonujg prace
przez znaczng czesc¢ trwania projektu. W przeciwnym
razie mowimy o kategorii ,koszty zakupu materiatow,
towarow i ustug, w tym koszty podwykonawstwa”

- Wyjatkiem sg jedynie osoby, ktore co prawda beda
sSwiadczyC¢ w projekcie pojedyncze / krotkotrwate ustugi,
ale sg jednoczesnie trwale powigzane z Grantobiorcg,
np. sg cztonkami/cztonkiniami stowarzyszenia. W tym
przypadku koszt swiadczenia takich ustug nalezy
potraktowac jako koszt wynagrodzenia personelu.

> Osob zatrudnionych na umowy o dzieto nie zaliczamy
do personelu (umowa efektu).
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Koszty wynagrodzen personelu (3)

- Jezeli pracownik / pracownica nie jest zatrudniony /
zatrudniona wytgcznie do realizacji projektu
finansowanego z grantu, naliczane mogg byc¢ tylko
koszty faktycznie przepracowanych godzin
przez te osoby w ramach projektu. Godziny nalezy
dokumentowacC w formie kart czasu pracy
(podpisanych przez pracownika / pracownice
| przetozonego) lub w jakikolwiek inny sposéb
rejestrujgcy przepracowany czas.

- WZOR EWIDENCJI CZASU PRACY
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Koszty delegacji | diet personelu
oraz wolontariuszy

1. Dokumenty potwierdzajgce odbycie podroézy:
- faktura z biura podrozy,
* bilet lotniczy, karta pokiadowa,
* rachunki za wyzywienie,

* lista obecnosci poswiadczajgca udziat w wydarzeniu,
minutki ze spotkania itp.

2. Koszty podrozy, zakwaterowania i wyzywienia osob
uczestniczgcych i trenerek / treneréw prowadzonych
w ramach projektu szkolen, warsztatow czy innych
wydarzen mieszczg sie w kategorii ,koszty zakupu
materiatow, towardow i ustug, w tym podwykonawstwa”
(opisanej w punkcie c).

* pytanie o delegacje w przypadku umow-zlecen
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WARTO PAMIETAC

Nie ma limitow:

* kosztow zwigzanych z administrowaniem projektu,
np. koszty koordynacii,

* kosztow wynajmu sali czy ustug cateringowych, zakupu
sprzetu (tylko remont nieruchomosci ma limit 50%
kosztow kwalifikowanych),

- widetek godzinowych stawek trenerskich /
szkoleniowych (wyjatek: wycena pracy wolonatriackiej),

- widetek kosztow wynagrodzen personelu.

> Zapytania ofertowe (powyzej 5 tys. EUR) wymagane na
etapie realizacji.

> Koszty muszg byc¢ racjonalne.




Zamowienia publiczne (1)

- Grantobiorcy, a w przypadku projektow partnerskich
takze Partner/Partnerzy, zobowigzani sg do sktadania
zamowien i zawierania umow zgodnie z najlepszymi
praktykami gospodarnosci, rownego traktowania
potencjalnych wykonawcow i zapewnienia uczciwej
konkurencji miedzy nimi oraz do efektywnego
wykorzystania srodkow bez wzgledu na wartosc¢
zamowienia.

» Grantobiorcy Programu nie sg zobowigzani do
stosowania przepisow ustawy Prawo zamowien
publicznych.
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Zamowienia publiczne (2)

WAZNE! W przypadku zakupu towaru lub ustugi o
wartosci wiekszej niz 5000 EUR (ok. 21 000 PLN),
Grantobiorca jest zobowigzany do zebrania co najmniej
trzech ofert (rozeznania rynku).

- Nalezy wybrac¢ najlepszg oferte pod wzgledem stosunku
wartosci do ceny lub ze wzgledu na najnizszg cene.
Catg procedure selekcji nalezy udokumentowac.

- Zasada ta dotyczy takze Partnera, o ile dokonuje on
takiego zakupu. Zasady te majg zapewnic
przejrzystosc, rowne szanse i konkurencyjny proces.
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Partnerstwo (1)

- Koszty partnerstwa nalezy ujg¢ w budzecie gtownym
(wyszczegolniona tylko wspotpraca dwustronna
z Panstw-Darczyncow).

* Przeptyw srodkow regulowany w umowie partnerskiej.
Mozliwe opcje: zaliczki, refundacje, sfinansowanie
wydatkow (konieczne w przypadku grup nieformalnych
czy niektorych instytucji publicznych/samorzgdowych).

* Rozliczania na podstawie not ksiegowych, nie faktur.
Partner to nie podwykonawca.
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Partnerstwo (2)

» Grantobiorca w sprawozdaniach sktadanych
Operatorowi przedstawia wszystkie koszty w ramach
realizacji projektu, poniesione przez siebie oraz przez
Partnera/Partnerow.

W zwigzku z tym Grantobiorca ma prawo domagac sie
od Partnera/Partnerow petnej dokumentacji oraz
dodatkowych wyjasnien, aby mogt nalezycie
przygotowac sprawozdania.

* Ma réowniez prawo nie uznac¢ za kwalifikowalne kosztow
nieuprawnionych czy zadan nienalezycie wykonanych.
Nie zwalnia to jednak Grantobiorcy z koniecznosci
wywigzania sie ze wszelkich zobowigzan wobec
Operatora.
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Partnerstwo (3)

- Partnerow obowigzujg takie same zasady dotyczgce
realizacji projektu, kwalifikowalnosci kosztow oraz
wykorzystania, rozliczania i dokumentowania kosztow
pokrywanych z grantu oraz nieobowigzkowego wktadu
witasnego, jak Grantobiorce (wyjatkiem jest kwestia
wyodrebnionego rachunku bankowego lub subkonta).

- Podatek VAT poniesiony przez Partnera / Partnerow
moze byC wykazywany w budzecie i sprawozdaniu
jedynie w sytuacji, gdy nie ma on mozliwosci jego
odzyskania.
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Wspoipraca dwustronna

* pytanie o przeptywy finansowe
Umowe grantowg z partnerem przygotowujemy w EUR.

W przypadku not rozliczeniowych Partnera
zagranicznego pojawi sie rozbieznos¢ w kwotach EUR na
nocie | kwotach EUR w sprawozdaniu, gdyz note
grantobiorcy optacajg z konta PLN, sporzgdzajgc przelew
walutowy na kwote nominalng noty w EUR (zgodna

Z umowg partnerskg), po czym do sprawozdania wpisujg
kwote po przewalutowaniu, czyli w PLN z wyciggu
bankowego — to wtasnie ta kwota zostanie przeliczona na
EUR po kursie przewalutowania transzy i zostanie
uwzgledniona w sprawozdaniu.
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W projektach realizowanych

w partnerstwie Grantobiorca
ponosi petng odpowiedzialnosc
za realizacje catego projektu.
Dotyczy to zarowno zadan
merytorycznych, jak 1 wszelkich
kwestil filnansowych.




Przypominamy!

- Srodki z grantu przyznanego w ramach programu
Aktywni Obywatele — Fundusz Regionalny nie
moga by¢ wykorzystywane jako wkiad wiasny
w innych projektach.

* ten sam projekt finansowany z innych zrodet wyklucza
otrzymanie / rozliczenie dotacji > unikalny
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Zarzadzanie budzetem
projektu

Nalezy pamietac, ze wpisanie kwoty danego kosztu
w budzecie we wniosku projektu nie jest jedynym
warunkiem uznania go za koszt kwalifikowalny.

- gospodarnosc¢ (stosunek ceny zakupu do ceny
rynkowej),

* racjonalnos¢ (stosunek ceny do jakosci / relacja kosztu
w odniesieniu do jakosci otrzymanej ustugi lub towaru),

- efektywnos¢ (relacja kosztu w odniesieniu do
osiggnietego rezultatu).

Budzet powinien bycC na biezgco kontrolowany i w razie
uzasadnionej potrzeby modyfikowany.
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Aktywni
Fundusz
Obywatele Regionalny

Czes$é 2

Modyfikacje budzetowe
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CZERWONA LAMPKA

- Wsrod dziatan przedstawionych przez Wnioskodawce
znajduje sie dziatanie z listy dziatan wykluczonych do
finansowania.

- W budzecie zastosowano radykalnie zawyzone stawki.
* W budzecie zastosowano radykalnie zanizone stawki.

* Plan zapewnienia wktadu wtasnego jest nierealistyczny.

* modyfikacje
Operator > dotyczgce wymogow programowych
Grantobiorca > dotyczgce realizacfi projektu

* procedura zgtaszania zmian w tutorialu o generatorze
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MODYFIKACJE

W trakcie realizacji Projektu Grantobiorca moze
wprowadzac¢ modyfikacje w przedstawionych we Wniosku
dziataniach (wprowadzenie nowego dziatania i/lub
rezygnacja z dziatania wczesniej zaplanowanego),
harmonogramie i budzecie, pod warunkiem, ze sg one
uzasadnione i nie powoduj3:

* zmiany zasadniczego zakresu Projektu i spodziewanych
rezultatow,

* przedtuzenia terminu zakonczenia realizacji dziatan po
30 kwietnia 2024 roku,

- zwiekszenia kosztow posrednich powyzej 15% kosztow
zatrudnienia personelu projektowego,
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MODYFIKACJE

W trakcie realizacji Projektu Grantobiorca moze
wprowadzac¢ modyfikacje w przedstawionych we Wniosku
dziataniach (wprowadzenie nowego dziatania i/lub
rezygnacja z dziatania wczesniej zaplanowanego),

harmonogramie i budzecie, pod warunkiem, ze sg one
uzasadnione | nie powoduja:

- zwiekszenia kwoty przyznanej w ramach Grantu
okreslonej w pkt 2.1 umowy grantowej,

* przesuniecia pomiedzy kwotami przeznaczonymi na
dziatania merytoryczne i rozwQj instytucjonalny,
okreslonymi w pkt. 2.1a) i 2.1.b) umowy grantowe;j.

* przesuniecia pomiedzy kwotami przeznaczonymi
na dziatania merytoryczne i wspotprace dwustronng




MODYFIKACJE

Grantobiorca nie musi zgtasza¢ Operatorowi modyfikacji
polegajgcych na:

* przesunieciach kosztow w ramach danego dziatania,

* zmianie ogolnego kosztu danego dziatania, o ile kwota
ta nie przewyzsza 10% wartosci tego dziatania
okreslonych w budzecie Wniosku,

- zmianie kosztow wynagrodzen personelu,
nieprzekraczajgcej 10% kosztow tego wynagrodzenia
w ramach danej pozycji budzetowej, okreslonych
w budzecie Wniosku.
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Rozliczenie
grantu

Aktywni
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Harmonogram ptatnosci (1)

Granty przekazywane sg w formie transz zgodnie
Z nastepujgcymi zasadami:

> MALE GRANTY sg przekazywane w co najmniej
trzech transzach:

* ptatnos¢ poczatkowa: maksymalnie 50% kwoty
dotacji po podpisaniu umowy,

* CO najmniej jedna ptatnos¢ okresowa po
zaakceptowaniu sprawozdania okresowego
| wydatkowaniu co najmniej 70% otrzymanych
wczesniej srodkow,

* ptatnos¢ koncowa: minimalnie 5% kwoty dotacji po
zatwierdzeniu sprawozdania koncowego.
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Harmonogram ptatnosci (2)

> DUZE GRANTY sg przekazywane w co najmniej
trzech transzach:

- ptatnos¢ zaliczkowa: maksymalnie do 50% kwoty
dotacji po podpisaniu umowy,

- dla projektow, ktore trwajg do 18 miesiecy — co
najmniej jedna ptatnos¢ okresowa po zaakceptowaniu
sprawozdania okresowego i wydatkowaniu co
najmniej 70% uprzednio otrzymanych srodkow,

- dla projektow trwajgcych od 18 do 24 miesiecy
— przynajmniej dwie ptatnosci okresowe, przy
spetnieniu warunkow jak wyzej,

* ptatnos¢ koncowa: minimalnie 10% kwoty dotacji
po zatwierdzeniu sprawozdania koncowego.
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Sprawozdania (1)

2 transze: 1 sprawozdanie koncowe

3 transze: 1 sprawozdanie okresowe + 1 sprawozdanie koncowe

4 transze: 2 sprawozdania okresowe + 1 sprawozdanie koncowe

5 transzy: 3 sprawozdania okresowe + 1 sprawozdanie koncowe

Termin sprawozdania z poniesionych kosztéw — po
wydatkowaniu co najmniej 70% transzy, najpozniej
do.... pkt.5.1 1 5.5 Umowy grantowe;.

>p
| 2 g




Sprawozdania (2)

NUMER WNIOSKU

KWOTA PRZYZNANEGO

GRANTU (EUR): ERCCOUOERS

Termin ptatnosci (pkt.4.1 Umowy

Transza .
grantowej)

ptatna w terminie 15 dni roboczych od
dnia ztozenia ostatniego podpisu na
Umowie

transza | - ptatnos¢
poczatkowa

ptatna w terminie 15 dni roboczych od
transza Il - ptatnos¢ okresowa zatwierdzenia pierwszego sprawozdania
okresowego

ptatna w terminie 15 dni roboczych od
transza Il - ptatnosé okresowa zatwierdzenia drugiego sprawozdania
okresowego

ptatna w terminie 15 dni roboczych od

transza |V - ptatno$¢ koricowa . . . ,
zatwierdzenia sprawozdania koricowego

Razem:
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HARMONOGRAM PLATNOSCI

Nazwa organizacji:

Okres realizacji projektu
(RRRR-MM-DD do RRRR-MM-DD)

Kwota transzy EUR (planowana
kwota wnioskowana)

42 000,00 EUR

25 200,00 EUR

8 400,00 EUR

8 400,00 EUR

84 000,00 EUR

% grantu

50%

30%

10%

10%

100%

01.10.2021

Okres rozliczeniowy

01.10.2021-31.03.2022

01.04.2022-30.09.2022

01.10.2022-30.06.2023

30.06.2023

Liczba miesiecy: 20

Planowane koszty (do
rozliczenia)

29 400,00 EUR

30 240,00 EUR

13 440,00 EUR

10 920,00 EUR

84 000,00 EUR

% grantu

35%

36%

16%

13%

100%

Termin sprawozdania z poniesionych
kosztéw - po wydatkowaniu co najmniej
70% transzy, najpdzniej do: (pkt.5.1i5.5

Umowy grantowej)

30.04.2021

30.10.2022

30.07.2023




ZMIANA TERMINU
SPRAWOZDANIA (1)

Pkt 5.4. Umowy:

W przypadku niewydatkowania co najmniej 70%
otrzymanych w poprzedniej transzy srodkow przed
terminem ztozenia sprawozdania okresowego
wymienionego w punkcie 5.1 Grantobiorca zobowigzany

jest zgtosic planowang zmiane terminu ztozenia
sprawozdania w sposob opisany w art. 6.2.

»NIE WYMAGA ANEKSU, TYLKO AKCEPTACJI
»ANEKSUJEMY ZMIANE WYSOKOSCI I/LUB LICZBE RAT




ZMIANA TERMINU
SPRAWOZDANIA (2)

Pkt 6.2 Umowy:

6.2. Grantobiorca zobowigzany jest zgtosi¢ Operatorowi
planowane modyfikacje wraz z ich uzasadnieniem nie
pézniej niz 40 dni kalendarzowych przed planowang
zmiang i nie pézniej niz 60 dni kalendarzowych przed
data zakonczenia realizacji Projektu. Zmiany nalezy
zgtosi¢ za posrednictwem Generatora lub w innej
ustalonej formie dokumentowej. Zgtoszenie zostanie
rozpatrzone przez Operatora w ciggu 10 dni roboczych
od daty otrzymania, a informacja o ich zatwierdzeniu lub
odmowie zatwierdzenia zostanie przekazana droga
elektroniczng.
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Dotacje sa
udzielane

| rozliczane
w EURO




Rachunek bankowy (1)

Grantobiorca musi uruchomic¢ wyodrebniony
rachunek bankowy lub subkonto
w polskich ztotych stuzgce rozliczeniom

przychodow i kosztow ponoszonych w zwigzku
z realizacjg projektu.

Grant wyptacany w EUR na konto w PLN
— jedyna mozliwosc (nie przez e-kantor).

* Partnerzy nie muszg uruchamiac

wyodrebnionego rachunku bankowego lub
subkonta.




Rachunek bankowy (2)

* Dla utatwienia rozliczen rekomendujemy otwarcie
rachunku nieoprocentowanego.

- Ewentualne odsetki zgromadzone na rachunku
bankowym trzeba wykaza¢ w sprawozdaniu koncowym.
Kwota odsetek pomniejszy ostateczng kwote do wyptaty
lub zwiekszy ewentualny zwrot dotacji. Odsetki ujemne
nie sg finansowane w ramach Programu.

- Wyptaty gotobwkowe z wydzielonego rachunku
bankowego sg mozliwe jedynie w szczegolnych
przypadkach, gdy zaptata nie moze by¢ dokonana
w formie przelewu. Wynagrodzenia tylko przelewem.

* Projekty z wktadem wtasnym — koszty ptatne w ratach
z 2 rk / refundacja.
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Dokumentowanie
poniesionych kosztow (1)

- Dowodem poniesienia kosztow jest optacona
faktura lub inny dokument ksiegowy o rownowaznej
wartosci dowodowej wraz z dowodem zaptaty
> przelew.

- Dowodem zaptaty gotowkowej jest informacja na
dokumencie: ,Zaptacono gotowkg” lub ,Forma
zaptaty: gotowka”. Unikamy ptatnosci
gotowkowych!

- Wynagrodzenia mozna optacac tylko przelewem.
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Dokumentowanie
poniesionych kosztow (2)

- Koszty zwigzane z amortyzacjg srodkéw trwatych
muszg byC¢ dokumentowane tabelami amortyzacyjnymi
zawierajgcymi co najmniej: nazwe srodka trwatego, date
przyjecia do uzytkowania, przyjetg stawke amortyzacji,
wysokosC¢ miesiecznego odpisu amortyzacyjnego,
zakres wykorzystania srodka dla celow projektu.

- Wszystkie srodki trwate powinny by¢ zabezpieczone,
uzywane zgodnie z ich przeznaczeniem oraz fizycznie
oznaczone (np. za pomocg naklejek, numeracji itp.).

- WAZNE! Koszt nie moze dotyczy¢ pozycji wyposazenia
zakupionego, gdy realizacja projektu jest znacznie
zaawansowana lub zbliza sie do konca, chyba ze
wynika to z harmonogramu zaakceptowanego przez
Operatora.
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Dokumentowanie
poniesionych kosztow (3)

Wszystkie dokumenty ksiegowe, z wyjatkiem
dokumentow dotyczgcych kosztow posrednich
rozliczanych ryczattem, muszg byC opisane
w sposob trwaty (dtugopisem, najlepiej
niebieskim, na oryginalnym dokumencie) oraz
tak, aby byt zrozumiaty ich zwigzek z projektem.
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Dokumentowanie
poniesionych kosztow (4)

Opis dokumentu ksiegowego musi zawierac:

 informacje: Sfinansowane z grantu nr [numer umowy
grantowej] z przez Islandie, Liechtenstein i Norwegie
z Funduszy EOG w ramach Programu Aktywni
Obywatele — Fundusz Regionalny.,

- kwote kosztow kwalifikowalnych w PLN i EUR wraz
z podaniem zastosowanego kursu (TRANSZA),

* nazwe dziatania i pozycje budzetowg, ktorej dotyczy
koszt (zgodnie z budzetem),

- akceptacje kosztu pod wzgledem merytorycznym oraz
formalno-rachunkowym, podpisang przez osoby
uprawnione.




Dokumentowanie
poniesionych kosztéw (5)

* Personel projektu moze juz nie by¢ dostepny, gdy BMF
podejmie decyzje o przeprowadzeniu audytu. Dzieje sie
tak czesto, jesli personel zostat specjalnie zatrudniony
tylko do projektu. W takim przypadku dokumentacja
projektowa bedzie czesto jedynym wiarygodnym
dowodem potwierdzajgcym realizacje projektu zgodnie
Z umowa.

- Dokumenty przechowujemy trzy lata od zakonczenia
Programu rozumianego jako przyjecie przez BMF
koncowego sprawozdania od Operatora. O dacie
przyjecia tego sprawozdania Operator poinformuje
Grantobiorce mailowo, co ze wzgledu na termin
realizacji Programu nastgpi najwczesniej w 2025 roku.
>>> Czyli nawet do 2028 roku.
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Zasady ksiegowania

- Wyodrebniona ewidencja ksiegowa na potrzeby
projektu, umozliwiajgcg jednoznaczng identyfikacje
wszystkich kosztow i przychodow dotyczgcych
projektu > plan kont.

- Wyjatkiem sg koszty posrednie, ktore jako
rozliczane ryczattem, nie wymagajg prowadzenia
wyodrebnionej ewidencji i nie trzeba ich
uwzgledniaC w zestawieniach dokumentow
dotgczanych do sprawozdan.

* BMF i Operator zastrzegajg sobie prawo do wglgdu
w dokumenty | zaksiegowane koszty poSrednie podczas
monitoringu i/lub audytu projektow w celu sprawdzenia,
czy faktycznie zostaty poniesione.
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Pamietaj:

Koszty
nieudokumentowane
nie zostana
uwzglednione

w rozliczeniu projektu.
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Rozliczenie grantu (1)

Grantobiorca przedstawia w sprawozdaniach
okresowych i w sprawozdaniu koncowym
zestawienie kosztow poniesionych w ramach
projektu, wspotpracy dwustronnej i dziatan na
rzecz rozwoju instytucjonalnego (jesli korzysta
z dodatkowej czesci grantu).

* Tabela sprawozdawcza — lista dokumentow
kosztowych.
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Rozliczenie grantu (2)

Grantobiorca przedstawia w sprawozdaniach
okresowych i koncowym zestawienie kosztow
poniesionych w ramach projektu i dziatan na rzecz
rozwoju instytucjonalnego (jesli korzysta

z dodatkowej czesci dotacji) w polskich ztotych
oraz przelicza je na euro po kursie
zastosowanym przez bank przy przewalutowaniu
rat dotacji wptywajacych na konto Grantobiorcy.

* Kurs moze byc wyzszy niz zastosowany we wnioSku
4.2. Nadwyzka do zagospodarowania w ramach budzetu
(zob. przyktad).

* Ryzyko kursowe po stronie Grantobiorcy.

*Roznica z Funduszem Krajowym.
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Przyktad (1)

Otrzymany grant (z RI): 100.000,- EUR

Zabudzetowane PLN:
100.000,- EUR x 4,2 PLN = 420.000,-PLN

Otrzymane srodki na konto po kursie:
4,400 = 440.000,- PLN

Ro6znica: 20.000 PLN / 0 EUR
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Przyktad (2)

Opcje:

1. Brak zmiany budzetu w EUR, tj. srodki w PLN
rozliczamy proporcjonalnie we wszystkich
kategoriach budzetowych.

2. Przesuniecia w kwotach w EUR — aneksu
wymaga:

- stworzenie nowej pozycji budzetowe]j

* przesuniecia powyzej 10% wartosci dziatania /
poz. personelu w EUR.

ZAWSZE: uzasadnienie + opis:
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Rozliczenie grantu (3)

W sprawozdaniu koncowym Grantobiorca
wykazuje tez koszty pokryte w ramach
prefinansowania ostatniej transzy.

* Do rozliczenia tej kwoty nalezy zastosowac
kurs zastosowany przez bank przy
przewalutowaniu ostatniej, przekazanej przez
Operatora do tego momentu, transzy.
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TABELA SPRAWOZDAWCZA

- Harmonogram ptatnosci > procentowe
wykorzystanie transz — wymog 70%.

* Podsumowanie sumarycznych kosztow
budzetowych dla poszczegolnych dziatan
(takze w generatorze) — przesuniecia do 10%.

* Lista dokumentow kosztowych
— kwalifikowalnos¢ kosztow.

- Lista srodkow trwatych — zapisy umowne.
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ZALACZNIKI (1)

Do sprawozdania finansowego nalezy

dotgczyc:

- skan dokumentow ksiegowych dotyczgcych
kosztow powyzej 1500 EUR,

- zestawienie ofert i dokumentacji wyboru
ustugi dla kosztow powyzej 5000 EUR
(PDF, max 5 MB).
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ZALACZNIKI (2)

Dodatkowo Operator moze poprosi¢ o:

- wybrane dokumenty ksiegowe
Z poszczegolnych dziatan,

- potwierdzenie ptatnosci i/lub wycigg bankowy
Z subkonta projektu,

- zestawienie kosztow na wyodrebnionym koncie
ksiegowym projektu.
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Zarzgdzanie finansami
opisane szczegotowo

w Podreczniku dla
Wnioskodawcow

| Grantobiorcow
dostepnym na stronie:
https://aktywniobywatele
-regionalny.org.pl/



https://aktywniobywatele-regionalny.org.pl/konkurs-1/

lceland [PE!_L'

Liechtenstein Active
Norway citizens fund

Dziekuje!

Dorota Gtazewska-Ziemilska
dorota.glazewska@frdl.org.pl

Aktywni

Fundusz

Obywatele Regionalny




