
 

 

 

     UMOWA NR [numer Wniosku] 

zwana dalej umową, w ramach Programu Aktywni Obywatele – Fundusz Regionalny (dalej: Program 
AOFR), finansowanego przez Islandię, Liechtenstein i Norwegię z Funduszy EOG, zawarta w 
Warszawie w dniu XXX pomiędzy następującymi stronami: 
 
udzielający dofinansowania: 
Fundacja Edukacja dla Demokracji, z siedzibą: ul. Nowolipie 9/11, 00-150 Warszawa, (KRS 
0000037647; NIP 525-10-17-259; REGON 012042785), zwana dalej „Fundacją”, którą reprezentuje 
XXX , 
 
beneficjent: 
XXX, z siedzibą: XXX, wpisany [DO WYBORU] 
- do rejestru stowarzyszeń, innych organizacji społecznych i zawodowych, fundacji i publicznych 
zakładów opieki zdrowotnej Krajowego Rejestru Sądowego pod numerem XXX 
- do rejestru przedsiębiorców Krajowego Rejestru Sądowego pod numerem XXX, 
- do Krajowego Rejestru Kół Gospodyń Wiejskich Agencji Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa 
pod numerem XXX 
- do ewidencji stowarzyszeń zwykłych, prowadzonej przez XXX, 
(NIP XXX; REGON XXX), zwany dalej "Beneficjentem", którego reprezentuje(-ją): XXX 
(1) Imię, nazwisko, funkcja 
(2) Imię, nazwisko, funkcja 

 
Fundacja i Beneficjent określani będą dalej łącznie jako "Strony". 
 

 
1. Przedmiot umowy 
 
1.1. Przedmiotem umowy jest udzielenie dofinansowania podróży, której opis i terminy określone są 
we wniosku zarejestrowanym pod nr XXX, przesłanym mailowo do Fundacji Edukacja dla Demokracji i 
stanowiącym załącznik nr 1 do niniejszej umowy. 
1.2. Umowę uznaje się za wykonaną z chwilą zatwierdzenia przez Fundację sprawozdania, o którym 
mowa w pkt. 4. i dokonania refundacji kosztów. 
 
 
2. Sposób realizacji umowy 

 
2.1. Osoby wskazane przez Beneficjenta we wniosku odbywają podróż zgodnie z planem określonym 
we wniosku. 
2.2. Po zakończeniu podróży Beneficjent składa sprawozdanie merytoryczne i finansowe zgodnie z 
pkt. 4. 
2.3. Fundacja dokonuje refundacji udokumentowanych kosztów podróży poprzez zlecenie przelewu 
na rachunek bankowy Beneficjenta nr XXX w terminie 5 dni roboczych od zaakceptowania 
przedstawionego sprawozdania i na podstawie przedłożonej noty księgowej. 
2.4. W razie niedopełnienia przez Beneficjenta obowiązków sprawozdawczych określonych w pkt. 4., 
bądź realizacji budżetu niezgodnej z pkt. 3., Fundacja pozostawia sobie prawo do niedokonywania 
refundacji bądź częściowej refundacji kwoty określonej w pkt. 3.1. 
 
3. Finansowanie podróży 
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3.1. Fundacja zobowiązuje się do pokrycia kosztów podróży do kwoty nie wyższej niż zaplanowana w 
budżecie, tj. XXX zł, (słownie: XXX). 
3.2. Budżet podróży określony jest we wniosku, o którym mowa w pkt. 1.1. 
3.3. Beneficjent nie może samodzielnie modyfikować budżetu tj. dodawać do niego nowych 
pozycji/typów wydatków. 
3.4. Przesunięcia kwot pomiędzy poszczególnymi pozycjami budżetu są możliwe w ramach granicznej 
kwoty dofinansowania określonej w pkt. 3.1., która nie może ulec zwiększeniu. 
3.5 Wydatki finansowane na podstawie niniejszej umowy mogą być ponoszone od momentu 
uzyskania przez Beneficjenta pisemnej decyzji o przyznaniu dofinansowania ze strony Fundacji. W 
przypadku gdyby z jakiegoś powodu nie doszło do podpisania umowy dofinansowania, Fundacja nie 
jest zobowiązana do refundacji jakichkolwiek kosztów poniesionych przez Beneficjenta przed 
terminem podpisania umowy. 
 
 
4. Sprawozdawczość 
 
4.1. Beneficjent zobowiązuje się do przygotowania sprawozdania merytorycznego oraz finansowego z 
podróży wg formularza stanowiącego załącznik nr 2 do niniejszej umowy. 
4.2. Beneficjent zobowiązuje się do wystawienia i dołączenia do sprawozdania finansowego noty 
księgowej oraz przedstawienia kopii dokumentów źródłowych (biletów, rachunków itp.), albo innych 
dokumentów finansowych zgodnych z obowiązującymi w Polsce przepisami o rachunkowości 
poświadczonych za zgodność z oryginałem przez osobę / osoby do tego uprawnione w imieniu 
Wnioskodawcy. 
4.3. Beneficjent zobowiązuje się do stosowania na dokumentach finansowych zapisu: “Sfinansowane 
przez Islandię, Liechtenstein i Norwegię z Funduszy EOG i Funduszy Norweskich w ramach 
Programu Aktywni Obywatele – Fundusz Regionalny”. 
4.4 Sprawozdanie merytoryczne i finansowe powinny być dostarczone do Fundacji nie później niż 15 
dni roboczych od zakończenia wyjazdu. 
 
 
5. Ochrona i przetwarzanie danych osobowych 
 
5.1. Zgodnie z art. 13 i 14 RODO Beneficjent zostaje poinformowany, że: 

a) Fundacja Edukacja dla Demokracji z siedzibą w Warszawie (ul. Nowolipie 9/11) prowadzi w 
konsorcjum z Fundacją Rozwoju Demokracji Lokalnej im. J. Regulskiego (lider) z siedzibą w 
Warszawie (ul. Żurawia 43) i Fundacją Rozwoju Społeczeństwa Informacyjnego z siedzibą w 
Warszawie (Kopernika 17) Program Aktywni Obywatele – Fundusz Regionalny, finansowany 
przez Islandię, Liechtenstein i Norwegię ze środków Mechanizmu Finansowego Europejskiego 
Obszaru Gospodarczego 2014-2021; 
b) Fundacja Edukacja dla Demokracji z siedzibą w Warszawie, ul. Nowolipie 9/11, 00-150, jest 
administratorem danych w stosunku do następujących kategorii danych osobowych: imię, 
nazwisko, dane kontaktowe w postaci e-mail, numer telefonu, zawartych we wniosku lub 
podanych w toku rozpatrywania wniosku o dofinansowanie podróży oraz realizacji podróży do 
Państw-Darczyńców dofinansowanej ze środków Programu AOFR: 

(i) osób uprawnionych do reprezentowania Beneficjenta, 
(ii) osób upoważnionych przez Beneficjenta do składania oświadczeń wiedzy i woli,  
(iii) innych osób występujących po stronie Beneficjenta, których dane zostały przekazane 
Administratorowi w celu wykonania Umowy. 

c) W sprawach ochrony danych osobowych Beneficjent oraz każda z osób, których dane są 
przetwarzane, mogą kontaktować się ze Administratorem pod adresem odo@fed.org.pl. 
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d) Administrator przetwarza podane dane osobowe osób, o których mowa w pkt. b) w celu 
realizacji Programu AOFR, w tym w szczególności w celach: kontaktowym, sprawozdawczym, 
promocyjnym, upublicznienia danych zgodnie z Umową i w celu archiwizacyjnym (tj. na 
podstawie prawnie uzasadnionego interesu Administratora, którym jest umożliwienie realizacji 
Programu AOFR oraz jego promocji, czyli na podstawie art. 6 ust. 1 lit. f) RODO) oraz w celu 
realizacji obowiązków prawnych ciążących na Administratorze (art. 6 ust. 1 lit. c) RODO); 
e) odbiorcami danych osobowych mogą być podmioty zewnętrzne współpracujące z 
Administratorem, w tym podmioty realizujące Program AOFR, Biuro Mechanizmów Finansowych 
w Brukseli zarządzające programami ze środków EOG, przedstawiciele Państw-Darczyńców oraz 
podmioty, które świadczą usługi wsparcia informatycznego, prawnego, księgowego oraz audytu i 
ewaluacji Programu AOFR; 
f) dane osobowe będą przechowywane przez Administratora w celu realizacji Programu AOFR i 
Umowy przez okres jej obowiązywania, a po jej zakończeniu przez okres trzech lat od 
zakończenia Programu AOFR, rozumianego jako przyjęcie przez Biuro Mechanizmu 
Finansowego w Brukseli końcowego sprawozdania z realizacji Programu; 
g) każdej osobie, której dane osobowe są przetwarzane, w zakresie wynikającym z przepisów 
prawa, przysługuje prawo żądania dostępu do swoich danych osobowych, ich usunięcia, 
sprostowania, ograniczenia przetwarzania lub przeniesienia do innego administratora, prawo 
złożenia sprzeciwu wobec ich przetwarzania, a także prawo wniesienia skargi do organu 
nadzorczego, tj. do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych (adres: ul. Stawki 2, 00-193 
Warszawa) na ich niewłaściwe przetwarzanie. 

5.2. Beneficjent zobowiązuje się do przekazania informacji zawartych w pkt. 5.1 lit a)-g) niniejszego 
artykułu ww. osobom, których dane zostały udostępnione Administratorowi w celu wykonania Umowy. 
Beneficjent musi być w stanie wykazać spełnienie tego obowiązku na każde żądanie Fundacji. 
 
 
6. Pozostałe sprawy 
 
6.1. Strony ustalają, że: 
a) Do uzgodnienia bieżących spraw wynikających z realizacji Umowy upoważnione są: 
ze strony Fundacji: Imię, nazwisko, funkcja, adres e-mail, telefon, 
ze strony Beneficjenta: Imię, nazwisko, funkcja, adres e-mail, telefon 
6.2. Wszystkie załączniki wymienione w treści umowy stanowią jej integralną część. 
6.3. W sprawach nie uregulowanych niniejszą umową zastosowanie mają przepisy Kodeksu 
cywilnego. 
6.4. Spory mogące wyniknąć na tle niniejszej umowy Strony poddają rozstrzygnięciu sądowi 
właściwemu dla siedziby Fundacji. 
6.5. Dla skuteczności dokonania zmiany lub wypowiedzenia niniejszej umowy wystarczy zachowanie 
formy dokumentowej. 
6.6. Umowa została zawarta w postaci elektronicznej na Platformie Autenti. 
6.7. Umowa została zawarta z chwilą złożenia ostatniego z podpisów elektronicznych stosownie do 
wskazania znacznika czasu ujawnionego w szczegółach dokumentu zawartego w postaci 
elektronicznej.  
 
 
 
Fundacja Beneficjent 
 
Imię i nazwisko Imię i nazwisko 
 
Podpis Podpis 
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Data __________________             Data ___________  

Załączniki: 
 

1. Wniosek o dofinansowanie podróży 
2. Wzór sprawozdania z realizacji podróży 


