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Instrukcja skfadania weksla dla Grantobiorcy

1. Kto musi ztozy¢ zabezpieczenie finansowe?

Dokumenty zabezpieczenia finansowego (zwane dalej Dokumentami), tj. weksel in blanco
wraz z wypetniong deklaracjg wekslowag (wg wzoru dostepnego na stronie internetowej Ope-
ratora pod adresem https://aktywniobywatele-regionalny.org.pl) zobowigzani sg sktada¢ Ope-
ratorowi wszyscy Grantobiorcy, ktérzy otrzymali grant na realizacje projektu w ramach Pro-
gramu Aktywni Obywatele — Fundusz Regionalny.

2. Kiedy nalezy dostarczy¢ do Operatora dokumenty zabezpieczenia finansowego?

Dokumenty powinny zostaé dostarczone do Operatora niezwiocznie po podpisaniu umowy
przez obie strony (Operatora i Grantobiorce). Uruchomienie przez Operatora pierwszej pfat-
nosci tytutem umowy moze nastgpi¢ dopiero po ztozeniu przez Grantobiorce poprawnie
przygotowanych dokumentéw.

3. W jaki sposéb nalezy doreczy¢ dokumenty Operatorowi?
Istniejg dwa sposoby dostarczenia dokumentéw Operatorowi. Mogg one zosta¢ podpisane:

1. Bezposrednio w siedzibie Operatora — w lokalnych Osrodkach FRDL uczestnicza-
cych w Programie AOFR lub w biurze FRDL w Warszawie, w obecnosci konsultan-
ta/tki lub pracownika zespotu Aktywni Obywatele — Fundusz Regionalny. Pracownik stuzy
pomocg w prawidtowym przygotowaniu dokumentow. Termin takiego spotkania nalezy
uprzednio ustali¢ z konsultantem/tkg lub pracownikiem zespotu. Ze strony Grantobiorcy
muszg w nim uczestniczyc:

- reprezentanci prawni’, lub

- inne osoby upowaznione przez reprezentantdw prawnych do podpisania dokumen-
téw.

Wybierajgc sie na takie spotkanie przedstawiciele Grantobiorcy powinni posiadac:

- wypetniong uprzednio (ale nie podpisang!) deklaracje wekslowg zgodnie z wzorem
zamieszczonym na stronie: https://aktywniobywatele-regionalny.org.pl

- niepodpisany (1) wzoér weksla in blanco,

- pieczec¢ firmowa organizacji (zwang tez pieczecig podtuzng lub adresowq),

- pieczecie imienne os6b skfadajgcych podpisy na dokumentach (jezeli je posiadajg),

- dowody tozsamosci (dowody osobiste lub paszporty) osob sktadajgcych podpisy na
dokumentach,

- oryginalne i wazne petnomocnictwa do podpisania dokumentéw (petnomocnictwo
szczegodlne do wystawienia weksla i deklaracji wekslowej) dla osdéb, ktére nie sg
uprawnione do reprezentacji Grantobiorcy (jesli dokumenty beda podpisywane przez
takie osoby). Petnomocnictwa muszg by¢ udzielone w formie z podpisami notarialnie
poswiadczonymi lub w formie aktu notarialnego.

1 Reprezentanci prawni — osoby uprawnione do reprezentacji organizacji Grantobiorcy, ktore sg wymienione w
dokumentach rejestrowych organizacji, zgodnie z odpisem z Krajowego Rejestru Sgdowego lub innego reje-
stru/statutu, upowaznione do sktadania oswiadczen woli w imieniu organizaciji i zaciggania zobowigzan do wyso-
kosci catkowitego kosztu projektu.
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2. W obecnosci notariusza, ktory potwierdza wiarygodnos$¢ podpiséw ztozonych na dekla-
racji wekslowej i wekslu. Wéwczas do siedziby Operatora nalezy dostarczy¢:

- potwierdzone przez notariusza dokumenty poprawnie wypetnione oraz podpisane
przez reprezentantow prawnych (lub przez osoby upowaznione przez reprezentantéw
prawnych do podpisania dokumentéw);

- jesli dokumenty zostaty podpisane przez osoby inne niz reprezentanci prawni, nalezy
dotgczy¢ oryginalne i wazne petnomocnictwa od reprezentantéw prawnych, upowaz-
niajgce je do podpisania dokumentow. Petnomocnictwa muszg by¢ udzielone w for-
mie z podpisami notarialnie poswiadczonymi lub w formie aktu notarialnego.

Wazne!

Z uwagi na szczego6lng wartosé dokumentu, jakim jest weksel in blanco, w przypadku
niepodpisywania go w siedzibie Operatora, zalecamy Grantobiorcom zachowanie
szczegolnej ostroznosci przed udostepnianiem tego dokumentu osobom niepowota-
nym i przestanie go do siedziby Operatora listem poleconym za potwierdzeniem od-
bioru, ktérego dostarczenie bedzie mozna monitorowag, lub przesytka kurierska!

Operator nie ponosi jakiejkolwiek odpowiedzialnosci za przestane weksle i inne do-
kumenty przed dokonaniem ich odbioru. Wysytka tych dokumentéw odbywa sie na
ryzyko Grantobiorcy.

4. Gdzie mozna znalez¢ wzor deklaracji wekslowej i weksla?

Wzory deklaracji wekslowej i weksla znajdujg sie na stronie internetowej Operatora, pod ad-
resem: https://aktywniobywatele-regionalny.org.pl. Grantobiorca moze je otrzymac takze od
konsultanta/tki regionalnej Programu.

5. Jak wypetni¢ weksel in blanco?
Prosimy o przestrzeganie nastepujgcych zasad:

- zaréwno piecze¢ firmowa Grantobiorcy, jak i czytelne podpisy oséb uprawnionych do
wystawienia weksla winny zosta¢ umieszczone w pustym polu w prawym dolnym rogu
blankietu wekslowego (nie moga wychodzié¢ poza ten obszar),

- piecze¢ firmowa powinna znajdowac sie ponad podpisami oséb uprawnionych do wysta-
wienia weksla,

- na blankiecie wekslowym pod pieczecig firmowg mozna umiesci¢ pieczatki imienne osob
uprawnionych do reprezentowania Grantobiorcy, zwtaszcza jezeli wskazujg one na funk-
cje danej osoby w organizaciji.

- Poza podpisem w imieniu wystawy weksla, osoby uprawnione do reprezentacji wystawcy
weksla powinny dokona¢ poreczenia weksla. Poreczenie powinno znajdowac¢ sie pod
wekslem na przedniej stronie weksla i oznacza sie je stowem ,poreczam” lub réwno-
znacznym.

Uwaga! Przystawienie pieczatki, jej brak lub ztozenie podpisu poza wyznaczonym po-
lem, a takze naniesienie jakichkolwiek dodatkowych wpiséw na blankiecie weksla mo-
ze skutkowaé jego niewaznoscia!
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6. Jak wypetni¢ deklaracje wekslowg?

Opiekun projektu (konsultant / konsultantka) na podstawie danych z wniosku zarejestrowa-
nym w generatorze przygotowuje deklaracje wekslowg, zgodng z wzorem bedacym zatgcz-
nikiem do umowy grantowe;.

Wzér deklaracji mozna takze pobraé ze strony internetowej Operatora:
https://aktywniobywatele-regionalny.org.pl.

Uwaga! Prosimy zwroci¢ uwage m.in. na to, ze podpisy oséb uprawnionych do wystawienia
weksla sktada sie na deklaracji w dwdch miejscach oraz na wekslu w dwédch miejscach.
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