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WAZNE! Dokument ten jest propozycjg sformutowania zapiséw umowy partnerskiej w
Programie Aktywni Obywatele — Fundusz Regionalny zaproponowang przez Operatora. We
wzorze tym staraliSmy sie zawrze¢ wszelkie niezbedne zapisy, ktory zabezpieczatyby zarowno
interesy Lidera, jak i Partnera w zwigzku ze wspdlng realizacjg Projektu. Lider i Partner majg
petng swobode modyfikacji, uzupetnienia, jak rowniez zaproponowania wtasnego ksztaftu
niniejszej umowy. W takim przypadku nalezy jednak pamietac, ze weryfikujgc umowe Operator

bedzie zwracat uwage czy umowa ma nastepujgce zapisy:

dokumentowania kosztow oraz promocji Projektu.

° opis rél i obowigzkéw obu Stron (w tym zobowigzanie Partnera do przestrzegania
wartosci Programu — Artykut 5 pkt 2 a)

° opis ustalen finansowych miedzy Stronami, wskazujgcy co najmniej kwote grantu
przeznaczonego na wydatki Partnera oraz zasady dot. kwalifikowalno$ci VAT

° zasady przekazywania partnerowi Srodkdw z grantu oraz rozliczenn z okresleniem
waluty rozliczen

° stawke ryczattowg kosztow posrednich

° wymogi dot. dokumentowania wydatkow

° wymogi dot. kontroli i audytu

° budzet Projektu

° sposoby rozwigzywania ewentualnych sporow

° Zatgcznik nr. 2 - Zasady kwalifikowalno$ci, wykorzystania, rozliczania i

UMOWA PARTNERSKA

DOTYCZACA WNIOSKU NR XXX

zawarta w dniu XXX pomiedzy [NAZWA LIDERA] z siedzibg XXX,

wpisanym [DO WYBORU]J

- do rejestru stowarzyszen, innych organizacji spotecznych i zawodowych, fundaciji i publicznych
zaktaddéw opieki zdrowotnej Krajowego Rejestru Sgdowego pod numerem XXX

- do rejestru przedsiebiorcow Krajowego Rejestru Sgdowego pod numerem XXX,

- do Krajowego Rejestru Kot Gospodyn Wiejskich Agenciji Restrukturyzaciji i Modernizacji Rolnictwa

pod numerem XXX

- do ewidencji stowarzyszen zwyktych, prowadzonej przez XXX, posiadajgcym NIP XXX, zwanym

dalej ,Liderem”, reprezentowanym przez:
(1) Imie, nazwisko, funkcja,
(2) Imie, nazwisko, funkcja.

a [NAZWA PARTNERA] z siedziba: XXX

Konsorcjum realizujace Program:

‘ FUNDACIA
/O Fundacja Rozwoju PY E%ﬁiﬁ?‘jﬁ F R S ROZWOJU,
Demokracji Lokalnej DLA DEMOKRACJ! SPOLECZENSTWA
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im. Jerzego Regulskiego
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wpisang/wpisanym do rejestru XXX pod numerem XXX, posiadajgcg NIP XXX, zwanag/zwanym
dalej ,Partnerem”, reprezentowanym przez:

(1) Imie, nazwisko, funkcja,

(2) Imie, nazwisko, funkcja.

Lider i Partner tgcznie zwani sg dalej ,Stronami”, indywidualnie za$ ,Strong”.

Artykut 1: DEFINICJE

Uzyte w umowie pojecia oznaczaja:

1. Program — program grantowy ,Aktywni Obywatele — Fundusz Regionalny”, prowadzony
przez konsorcjum w sktadzie: Fundacja Rozwoju Demokracji Lokalnej im. Jerzego Regulskiego
(lider konsorcjum), Fundacja Edukacja dla Demokracji i Fundacja Rozwoju Spoteczenstwa
Informacyjnego (tacznie zwani ,Operatorem”), finansowany ze srodkéw Mechanizmu Finansowego
Europejskiego Obszaru Gospodarczego na podstawie Porozumienia w sprawie Realizacji
Programu zawartego miedzy Fundacjg Rozwoju Demokracji Lokalnej im. Jerzego Regulskiego a
Biurem Mechanizméw Finansowych z siedzibg w Brukseli (zwanym dalej ,BMF”).

2. Whniosek — dokument ziozony przez Lidera, zarejestrowany w Generatorze -
Elektronicznym systemie naboru wnioskéw i zarzgdzania projektami pod numerem XXX.

3. Projekt — planowane przez Lidera dziatania oraz ich rezultaty przedstawione we Wniosku.
4. Umowa — niniejsza umowa regulujgca prawa i wzajemne zobowigzania Stron zwigzane ze
wspolng realizacjg Projektu.

5. Grant — kwota dofinansowania (do 100% wartosci budzetu) przeznaczona na pokrycie
kosztow kwalifikowalnych zwigzanych z realizacjg Projektu.

6. Umowa grantowa — umowa regulujgca prawa i wzajemne obowigzki Lidera i Operatora

zwigzane z przekazaniem przez Operatora i wykorzystaniem przez Lidera Grantu przyznanego w
ramach Programu.

7. [OPCJONALNIE w przypadku wnoszenia przez Lidera lub Partnera wktadu wtasnego]
Wkiad wiasny — zapewniony przez [DO WYBORU] Lidera i/lub Partnera wktad finansowy lub
niefinansowy (w postaci pracy wolontariackiej), przeznaczony na pokrycie czesci kwalifikowalnych
kosztow projektu, uwzgledniony w tej samej proporcji do catkowitych kosztow projektu we
wszystkich liniach budzetowych.

8. Koszty kwalifikowalne — koszty faktycznie poniesione przez Lidera i Partnera zgodnie z
zasadami okreslonymi w Umowie i w Podreczniku zdefiniowanym ponizej, kwalifikujgce sie na
podstawie tych zasad do sfinansowania ze srodkéw Grantu.

9. Podrecznik — ,Podrecznik dla Whnioskodawcow i Grantobiorcéw programu Aktywni
Obywatele — Fundusz Regionalny. Konkurs na projekty tematyczne” okreslajgcy zasady sktadania
i oceny wnioskow w konkursach grantowych prowadzonych w ramach Programu oraz realizacji i
rozliczania projektéw dofinansowanych ze s$rodkéw grantéw przyznawanych w Programie,
zamieszczony na stronie www.aktywniobywatele-regionalny.org.pl.



http://www.aktywniobywatele-regionalny.org.pl/

Artykut 2: CEL, PRZEDMIOT i CZAS TRWANIA UMOWY

1. Celem Umowy pomiedzy Stronami jest wspdlna realizacja Projektu [NAZWA PROJEKTU].
2. Projekt polega na [SKROCONY OPIS] i bedzie realizowany zgodnie z zatwierdzonym
przez Operatora Wnioskiem.

3. Przedmiotem Umowy jest uregulowanie wzajemnych praw i obowigzkéw Stron w zwigzku

z realizacjg ww. Projektu w zakresie podziatu kompetencji, termindéw i warunkéw ptatnosci,
sprawozdawczosci, monitoringu, kontroli i audytu oraz w zakresie zarzgdzania projektem, w tym
zarzgdzania finansowego.

4, Umowa zawarta jest pod warunkiem zawieszajgcym zawarcia Umowy grantowej miedzy
Liderem a Operatorem.

5. W przypadku niepodpisania przez Lidera Umowy grantowej, o ktdrej mowa powyzej,
zgodnie z art. 89 k.c. niniejsza umowa uwazana bedzie za niezawartg.

6. Umowa wchodzi w zycie z dniem jej zawarcia i pozostaje w mocy do XXX.

Artykut 3: OGOLNE OBOWIAZKI STRON

1. Strony zobowigzujg sie wspoétdziatac w celu osiggniecia celdow Projektu.

2. Strony zobowigzujg sie do realizacji swoich zadah dotyczacych Projektu z nalezytg
starannoscig oraz w sposob terminowy, zgodnie z Wnioskiem, w tym z harmonogramem dziatan i
Umowa grantowg podpisang miedzy Liderem a Operatorem.

3. Strony zobowigzujg sie do realizacji Projektu zgodnie z zasadami okreslonymi w
Podreczniku.
4, Strony zobowigzujg sie nie wnosi¢ wzajemnych roszczen dotyczgcych zwrotu kosztow

innych niz wynikajgcych z zakresu obowigzkow okreslonych w niniejszej Umowie i w dokumentacji
Projektu przedtozonej Operatorowi.

5. Strony bedg natychmiast informowac sie o wystgpieniu okolicznosci majacych lub
mogacych mie¢ wptyw na realizacje Projektu.

Artykut 4: OGOLNE OBOWIAZKI LIDERA
1. Lider jako organizacja wiodgca w partnerstwie odpowiedzialny jest za catosciowg realizacje

Projektu, zaréwno pod wzgledem merytorycznym, jak i finansowym. Lider ponosi wytgczng
odpowiedzialnos¢ za realizacje Projektu wobec Operatora.

2. Lider Projektu zobowigzuje sie do:
a) zapewnienia prawidtowej i terminowej realizacji dziatah w Projekcie,
b) informowania Partnera bez zbednej zwtoki o wszelkich okolicznosciach, ktére mogg miec

negatywny wptyw na prawidtowg i terminowg realizacje Projektu lub zdarzeniach, ktére mogg
prowadzi¢ do czasowego lub catkowitego zaprzestania lub odstgpienia od realizacji Projektu,

C) zapewnienia Partnerowi dostepu do wszystkich dokumentéw, danych i informacji bedgcych
W jego posiadaniu, ktére mogg by¢ niezbedne lub przydatne dla Partnera w celu wypetnienia jego
zobowigzan;



d) udostepnienia Partnerowi kopii podpisanej Umowy grantowej wraz z ewentualnymi
aneksami,
e) konsultacji z Partnerem przed zgtoszeniem do Operatora jakichkolwiek modyfikacji

whniosku, ktére mogg dotyczy¢ Partnera lub mie¢ znaczenie dla jego roli, praw i obowigzkow w
Projekcie,

f) terminowego przygotowywania i skladania Operatorowi sprawozdan: okresowych i
koncowego zgodnie z harmonogramem okreslonym w Umowie grantowe;.

0) terminowego przekazywania ptatnosci Partnerowi na wskazany numer konta bankowego
h) zapewnienia Partnerowi wszelkiej niezbednej pomocy przy wykonywaniu jego zadan w
Projekcie.

i) [OPCJONALNIE Lista pozostatych zobowigzan]

Artykut 5: OGOLNE OBOWIAZKI PARTNERA

1. Partner jest odpowiedzialny za realizacje nastepujgcych dziatan w Projekcie:

a)

b)

c)

2. Partner zobowigzuje sie do:

a) dziatania w interesie publicznym, przestrzegania praw cztowieka, kierowania sie w swoich

dziataniach wartosciami demokratycznymi, w szczegolnosci uniwersalnymi wartosciami
poszanowania godnosci ludzkiej, wolnosci, demokracji, rownosci, rzadéw prawa i ochrony praw
cztowieka, w tym praw osob nalezacych do mniejszosci,

b) informowania Lidera bez zbednej zwtoki o wszelkich okolicznosciach, ktére mogg miec
wptyw na poprawnosc¢, terminowosc¢ i kompletnosé jego dziatan,
C) dostarczania Liderowi wszelkich niezbedne dokumentéw (w tym finansowych)

umozliwiajgcych przygotowanie i terminowe sktadanie raportow okresowych i raportu koncowego
przez Lidera, a w przypadku potrzeby ztozenia wyjasnien do raportu okresowego / kohcowego —
do niezwlocznego przedstawienia wymaganych wyjasnien i/lub dokumentéw dotyczgcych dziatan
przeprowadzonych przez Partnera,

d) prowadzenia ewidencji ksiegowej w sposéb umozliwiajgcych jednoznaczng identyfikacje
kosztow ponoszonych na realizacje Projektu,

e) zwrotu wszelkich kwot otrzymanych w nadmiernej wysokosci lub kwot uznanych za
nienaleznie wyptacone w zakresie realizowanej przez Partnera czesci Projektu,

f) natychmiastowego poinformowania Lidera o wszelkich stwierdzonych lub podejrzewanych
przypadkach oszustwa, korupcji lub innego nielegalnego dziatania na kazdym etapie realizacji
Projektu,

Q) udostepnienia wszelkich wymaganych informac;ji i dokumentéw w przypadku monitoringu,
kontroli, ewaluacji i audytu Projektu, prowadzonych zaréwno przez Operatora, BMF, Komitet
Audytoréow EFTA, Biuro Audytora Generalnego Norwegii lub osoby upowaznione do dziatania w
okresie realizacji Programu, jak réwniez do trzech lat od zakonczenia Programu rozumianego jako
przyjecie przez BMF koncowego sprawozdania od Operatora.



h) respektowania i przestrzegania wszelkich zalecen i terminéw okreslonych przez
upowaznione instytucje w zakresie realizacji Projektu, w tym w celu naprawy i usuniecia
ewentualnych uchybien lub nieprawidtowosci,

i) wiasciwej promocji Projektu w zakresie swoich obowigzkéw,

) [OPCJONALNIE Lista pozostatych zobowigzan]

Artykut 6: BUDZET | FINANSE PROJEKTU

1. Lider zobowigzuje sie do [DO WYBORU] przekazania czesci Grantu / sfinansowania
kosztow Partnera w kwocie nie przekraczajgcej [KWOTA] EUR.

2. Partner zobowigzuje sie do realizacji dziatan zgodnie z Budzetem Projektu, ktéry stanowi
Zatgcznik nr 1 do Umowy.

3. [OPCJONALNIE w przypadku wnoszenia wkfadu wtasnego przez Lidera lub Partnera]
Wktad wtasny wszystkich Stron wynosi [KWOTA] EUR. Strony zobowigzujg sie do wniesienia
Wkiadu wlasnego, jak nastepuje:

a) Lider: coooeeieienanns EUR w formie wktadu [DO WYBORU] finansowego / niefinansowego w
postaci pracy wolontariackiej liczonej: [SPOSOB KALKULACJI].

b) Partner: ............. EUR, w formie wktadu [DO WYBORU] finansowego / niefinansowego
w postaci pracy wolontariackiej liczonej:[SPOSOB KALKULACJI]

4, Srodki finansowe przekazywane sg Partnerowi przez Lidera w formie [DO WYBORU]
zaliczki / refundacji wydatkow faktycznie poniesionych przez Partnera w okresie realizacji Umowy
na rachunek bankowy Partnera prowadzonym w PLN o numerze: [NUMER KONTA]

5. Srodki bedg przekazywane miedzy Stronami z zachowaniem nastepujgcych procedur i
terminéw:

(W tym miejscu nalezy wskazac jakie sg warunki wypfaty srodkéw pienieznych Partnerowi.
Rekomendujemy, aby zawrze¢ tu informacje o warunku zrealizowania okreslonych dziatan w
okreslonych terminach, wydatkowaniu okreslonej kwoty, jak réwniez wskazania koniecznosci
przedstawienia czesciowego sprawozdania merytorycznego z wykonanych zadan jako warunku
wypfaty kolejnych transz srodkéw.)

a)

b)

c)

6. Lider przekazuje srodki Partnerowi, jak rowniez przyjmuje rozliczenie poniesionych przez
niego wydatkéw w PLN.

7. [OPCJONALNIE] Partner ma prawo sfinansowa¢ z Grantu koszty posrednie, wedle

przedstawionej we Whniosku kalkulaciji, przy czym fgczna kwota kosztow posrednich finansowanych
przez Lidera i Partnera nie moze przekroczy¢ [KWOTA] % kosztéw personelu przypisanego do
dziatan w projekcie.

8. Partner oswiadcza, ze - realizujgc Projekt - nie moze odzyska¢ w zaden sposob
poniesionego kosztu podatku VAT, ktérego wysokos¢ zostata zawarta w budzecie projektu, a
podatek VAT stanowi koszt kwalifikowany projektu. Jednoczesnie oswiadcza, ze jezeli w trakcie
realizacji projektu zaistniejg przestanki umozliwiajgce mu odzyskanie podatku VAT, zobowigzuje



sie do pomniejszenia o wysokos¢ tego podatku odpowiednich kosztéow kwalifikowanych
wykazywanych w rozliczeniu z Liderem.

9. W celu rozliczenia poniesionych przez Partnera wydatkéw, Partner zobowigzuje sie do
przedtozenia Liderowi not obcigzeniowych wraz ze szczegdtowym wykazem poniesionych
wydatkéow oraz kopiami wszystkich dokumentéw finansowych poswiadczonych za zgodno$é¢ z
oryginatem przez osobe upowazniong z ramienia Partnera wraz z potwierdzeniami zaptaty. Partner
zobowigzuje sie rowniez do dostarczenia dokumentéw potwierdzajgcych zasadno$¢ poniesionych
kosztow m.in. list obecnosci na wydarzeniach / list uczestnikow wydarzen online, trzech zapytan
ofertowych wraz z analizg w przypadku kosztéw wiekszych niz 5000 EUR. Rozliczenie na
podstawie faktur nie jest dopuszczalne.

10. Lider ma prawo zada¢ od Partnera udostepnienia oryginatéw lub kopii dokumentow
finansowych i dowodéw zaptaty w celu weryfikacji poniesionych kosztéw.

11. Partner zobowigzuje sie do przestrzegania zasady kwalifikowalnosci, wykorzystania,
rozliczania i dokumentowania kosztéw oraz promocji Projektu okreslonych w Zatgczniku nr 2 do
Umowy.

12. W przypadku wystgpienia podczas realizacji Projektu jakichkolwiek kosztow
niekwalifikowanych Partner zobowigzany jest do ich pokrycia z innych srodkéw niz Grant
[OPCJONALNIE] lub wktad wiasny.

13. Partner zobowigzany jest do przechowywania dokumentacji zwigzanej z realizacjg Umowy
zgodnie z przepisami prawa o rachunkowosci, jednak nie krocej niz trzy lata od zakohczenia
Programu Aktywni Obywatele - Fundusz Regionalny, rozumianego jako przyjecie przez BMF
koncowego sprawozdania od Operatora. O dacie przyjecia tego sprawozdania Operator
poinformuje Grantobiorce mailowo, co ze wzgledu na termin realizacji Programu Aktywni
Obywatele - Fundusz Regionalny nastgpi najwczesniej w 2025 roku.

Artykut 7 : ZWROT SRODKOW

1. Lider moze zazgdac¢ od Partnera zwrotu Srodkow w nastepujgcych przypadkach:

a) Partner nie dziata w interesie publicznym, nie przestrzega praw cztowieka ani nie kieruje
sie w swoich dziataniach wartosciami demokratycznymi, w szczegdlnosci narusza uniwersalne
wartosci poszanowania godnosci ludzkiej, wolnosci, demokracji, rownosci, rzgdow prawa i ochrony
praw cztowieka, w tym praw osob nalezgcych do mniejszosci;

b) Partner wykorzysta w catosci lub w czesci przekazane srodki Grantu na inne dziatania niz
okreslony w Umowie w art. 5 pkt 1;

C) Partner nie zrealizuje dziatah w Projekcie wskazanych w Art. 5 pkt 1;

d) stwierdzone zostanie, ze Partner przedstawit Liderowi podrobione, przerobione lub
stwierdzajgce nieprawde dokumenty i informacje;

e) Partner nie poprawi btedéw ani nie dostarczy wiarygodnych informacji lub dokumentéw;

f) Partner odmowi poddania sie monitoringowi, kontroli i audytowi lub utrudnia¢ bedzie petny

i niezakidcony dostep do wszelkich informacji, dokumentéw, miejsc i obiektéw zwigzanych z
realizacjg projektu podmiotom uprawnionym do prowadzenia takich dziatan;



Q) Partner w ustalonym przez Lidera terminie nie doprowadzi do usuniecia stwierdzonych
nieprawidtowosci w realizacji Projektu, w szczegodlnosci w wydatkowaniu srodkéw Grantu lub
[OPCJONALNIE] wktadu wtasnego;

h) wobec Partnera zostat ztozony wniosek o ogtoszenie upadfosci, lub Partner pozostaje w
stanie likwidacji, lub podlega zarzgdowi komisarycznemu, lub zawiesit swojg dziatalnosc, lub dla
Partnera ustanowiono kuratora, lub jest przedmiotem postepowan o podobnym charakterze.

2. Partner zobowigzany jest zwrécic na konto Lidera okre$long kwote w terminie
umozliwiajgcym zwrot srodkéw do Operatora we wskazanym przez Operatora terminie.

Artykut 8: PRAWA AUTORSKIE | UDOSTEPNIANIE UTWOROW

1. Partner zapewni, gdy to bedzie mozliwe, przeniesienie na swojg rzecz w najszerszym
mozliwym zakresie praw do wartosci niematerialnych i prawnych, w tym autorskich praw
majatkowych do wszystkich utworéw stworzonych lub nabytych za srodki Grantu.

2. Partner zobowigzuje sie do nieodptatnego udostepniania utwordéw, o ktérych mowa
powyzej, w takim zakresie, w jakim wynika to z nabytych praw, z chwilg nabycia tych praw,
wszystkim zainteresowanym osobom i podmiotom na warunkach licencji Creative Commons —
Uznanie autorstwa — Uzycie niekomercyjne 4.0 — Na tych samych warunkach, co oznacza
mozliwos¢ dowolnego niekomercyjnego wykorzystania tych utworéw, w tym ich kopiowania,
rozpowszechniania i uzytkowania, pod warunkiem podania autora utworu.

3. W przypadku upowszechniania wizerunku swoich przedstawicieli, w tym koordynatorow
Projektu i innych oséb zaangazowanych w jego realizacje, a takze uczestnikow i uczestniczek
Projektu, Partner zobowigzuje sie do uzyskania od tych oséb stosownych zezwolen. Zezwolenia
te muszg zawierac¢ takze zgode na upowszechnianie ich wizerunku przez Operatora do celow
informowania o Programie.

4, [OPCJONALNIE inne uregulowania dot. praw wiasnosci intelektualnej, np. ochrona baz
danych lub znakéw towarowych.]

Artykut 9: OCHRONA i PRZETWARZANIE DANYCH OSOBOWYCH

1. Strony zobowigzujg sie do przetwarzania danych osobowych zwigzanych z realizacjg
Umowy zgodnie z wiasciwymi przepisami ochrony danych osobowych, w tym z Rozporzadzeniem
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony
0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (dalej RODO), w szczegdlnosci
Strony zobowiagzujg sie do przetwarzania danych osobowych zgodnie z zasadami wyrazonymi w
art. 5 RODO oraz w oparciu o wlasciwg podstawe prawa, wdrozenia srodkéw technicznych i
organizacyjnych zapewniajgcych poziom bezpieczenstwa adekwatny do zakresu danych i celow
ich przetwarzania oraz do wiasciwej realizacji praw oséb, ktorych dane beda przetwarzane w celu
realizacji Umowy i Programu, w tym do przekazania informacji wymaganych na podstawie art. 13
i 14 RODO.



2. Strony przekazujg sobie nawzajem dane osobowe oséb uprawnionych do
reprezentowania, sktadania oswiadczen woli i wiedzy oraz innych osob, ktérych dane sg niezbedne
do wykonania Umowy.

3. Partner wyraza zgode na przekazanie Operatorowi ww. danych.

4, Dane przekazywane Operatorowi w zwigzku z realizacjg Umowy bedg przetwarzane przez
Fundacje Rozwoju Demokracji Lokalnej im. Jerzego Regulskiego z siedzibg w Warszawie (ul.
Zurawia 43), Fundacje Edukacja dla Demokracji z siedzibg w Warszawie (Nowolipie 9/11) i
Fundacje Rozwoju Spoteczenstwa Informacyjnego z siedzibg w Warszawie (ul. Kopernika 17),
dziatajgce jako wspétadministratorzy tych danych (zwani dalej Wspétadministratorami).

5. Strony i Wspodtadministratorzy bedg przetwarzali nastepujace kategorie danych osobowych
dotyczgcych osob wymienionych w punkcie 2 powyzej: imie, nazwisko, adres e-mail, numer
telefonu, wizerunek.

6. Wspétadministratorzy przetwarzajg przekazane przez Partnera dane osobowe o0sob, o
ktérych mowa w punkcie 2 powyzej, w celu wykonania Umowy oraz realizacji Programu, w tym w
szczegolnosci w celach: kontaktowych, sprawozdawczych, promocyjnych, upubliczniania danych
zgodnie z Umowa, monitoringu i kontroli, archiwizacyjnych oraz w celu realizacji obowigzkow
prawnych cigzacych na Wspotadministratorach.

7. Odbiorcami danych osobowych mogg by¢ podmioty wspotpracujgce z ktorgkolwiek ze
Stron w celu realizacji Umowy, w tym $wiadczace ustugi informatyczne i ksiegowe, podmioty
realizujgce Program, BMF, przedstawiciele Pahnstw-Darczyncéw oraz podmioty swiadczace ustugi
audytorskie lub ewaluacyjne zlecone przez Operatora.

8. Kazda ze Stron bedzie przechowywac¢ dane osobowe, o ktérych mowa w niniejszym
artykule przez okres obowigzywania umowy, a po jej zakonczeniu przez okres trzech lat od
zakonczenia programu, rozumianego jako przyjecie przez BMF koncowego sprawozdania z
realizacji Programu.

9. W sprawach ochrony danych osobowych kazda ze Stron oraz oséb, ktérych dane sg
przetwarzane, mogg kontaktowac sie pod nastepujacymi adresami:

Lider: [adres mailowy do kontaktéw]

Partner: [adres mailowy do kontaktow]

Wspotadministratorzy: RODO @aktywniobywatele-regionalny.org.pl

Artykut 10: ROZSTRZYGANIE SPOROW

1. W razie wystgpienia sporow powstatych w zwigzku z realizacjg Umowy Strony bedg dazyty
do polubownego ich rozwigzywania.
2. W przypadku braku mozliwosci polubownego rozwigzania sporu, zostanie on rozstrzygniety

przez sad wiasciwy dla siedziby Lidera.
Artykut 11: WYPOWIEDZENIE UMOWY
1. Wypowiedzenie umowy bez podania przyczyn przez jedng ze Stron (wstawic¢ procedury i

wymogi dotyczgce wypowiedzenia umowy przez jedng ze Stron bez podania przyczyn, w
przypadku gdy taka mozliwo$¢ zostanie uznana za stosowng).
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2. Kazda ze Stron moze wypowiedzie¢ niniejszg Umowe w przypadku naruszenia przez drugg
Strone jej zobowigzan (wstawi¢ procedury i wymogi dotyczace wypowiedzenia w przypadku
niedotrzymania postanowien Umowy przez jedng ze Stron).

3. Ponadto, w przypadku wypowiedzenia Umowy grantowej z dowolnej przyczyny, Lider moze
wypowiedzie¢ niniejszg Umowe ze skutkiem natychmiastowym.

Artykut 12: POSTANOWIENIA KONCOWE
1. Strony zobowigzujg sie do zachowania w poufnosci wszelkich dotyczgcych ich danych i

informacji uzyskanych w jakikolwiek sposob (zamierzony lub przypadkowy) w zwigzku z
wykonywaniem umowy, bez wzgledu na sposob i forme ich przekazania.

2. W sprawach nieuregulowanych w niniejszej Umowie zastosowanie majg przepisy prawa
polskiego, w tym przepisy kodeksu cywilnego.
3. Strony ustalajg, ze bedg akceptowac oswiadczenia woli sktadane w formie [DO WYBORU]

pisemnej / dokumentowej / elektronicznej, o ile Umowa lub przepis prawa nie wymaga sktadania
oswiadczen woli w innej formie.

4, W przypadku wystgpienia watpliwosci zwigzanych z realizacjg lub interpretacjg niniejszej
Umowy, Strony powinny podjg¢ dwustronne konsultacje w celu zapewnienia skutecznej realizaciji
dziatan zawartych w niniejszej Umowie.

5. Niniejsza Umowa Partnerska zostata sporzadzona w dwodch jednobrzmigcych
egzemplarzach, w jezyku polskim.
6. Strony ustalajg, ze do uzgodnienia biezgcych spraw wynikajgcych z realizacji Umowy

upowaznione sg:

ze strony Lidera: ze strony Partnera:

Imie, nazwisko, funkcja, adres e-mail Imie, nazwisko, funkcja, adres e-mail
Lider Partner

Imie i nazwisko Imie i nazwisko

Podpis Podpis

Data Data

Zataczniki do Umowy Partnerskiej stanowigce jej integralng czesc¢:

Zatgcznik nr 1 Budzet Projektu (rekomendujemy, aby zatgcznikiem tym byt pobrany z
Internetowego Systemu Whnioskéw wniosek, gdzie ujety jest jednoczes$nie opis dziatan
realizowanych przez Lidera i Partnera, harmonogram dziatan oraz catosciowy budzet wraz
wyodrebnieniem kwoty, ktéra przystuguje Partnerowi).

Zatgcznik nr 2 Zasady dotyczgce realizacji projektu oraz wykorzystania, rozliczania i
dokumentowania wydatkéw pokrywanych z Grantu oraz wkladu wtasnego
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Zatacznik nr 2 Zasady dotyczace realizacji projektu oraz wykorzystania,
rozliczania i dokumentowania wydatkéw pokrywanych z Grantu oraz wktadu
wiasnego

Zasada ogolna: Realizacja projektu powinna odbywac sie: z uwzglednieniem uniwersalnych
wartosci poszanowania godnosci ludzkiej, wolnosci, demokracji, rownosci, rzadéw prawa, ochrony
praw cztowieka, w tym praw osob nalezgcych do mniejszosci; z przestrzeganiem zasad dobrego
rzadzenia (rozumianego jako zarzadzanie projektem w sposob partycypacyjny i wigczajacy,
odpowiedzialny, transparentny, efektywny i skuteczny, przy zerowej tolerancji dla korupciji),
zrébwnowazonego rozwoju, dgzenia do zapewnienia dtugotrwatego rozwoju gospodarczego,
spojnosci spotecznej i troski 0 ochrone srodowiska; a takze stosowaniu podejscia zorientowanego
na osiggniecie rezultatéw i zarzadzanie ryzykiem.

1. Koszty kwalifikowalne
1.1 Podstawowe zasady dotyczace kwalifikowalnosci wydatkow

Wydatki poniesione przez Partnera sg kwalifikowane, o ile spetniajg tgcznie ponizsze kryteria:

a) zostaty poniesione miedzy pierwszym a ostatnim dniem realizacji projektu okreslonym w
Umowie grantowej (UWAGA: Za kwalifikowane uznaje sie réwniez wydatki poniesione w terminie
30 dni od ostatniego dnia realizacji projektu okreslonego w Umowie, a dotyczace ptatnosci faktur i
rachunkéow wystawionych w ostatnim miesigcu realizacji projektu, oraz wymagane pfatnosci
podatkow i sktadek na ubezpieczenie spoteczne);

b) majg bezposredni zwigzek z realizowanym projektem i zostaty zaplanowane w budzecie,
C) sg adekwatne i niezbedne do realizacji projektu,

d) sg zwigzane wytgcznie z realizacjg celdéw i osiggnieciem zamierzonych rezultatéw oraz
zostaty poniesione w sposdb gospodarny, racjonalny i efektywny,

e) sg mozliwe do zidentyfikowania i sprawdzenia, a w szczegolnosci sg poparte stosownymi

dokumentami ksiegowymi wprowadzonymi do ewidencji ksiegowej lub uproszczonej ewidencji
przychodéw i kosztéow (np. w formie tabeli pomocniczej jako dodatkowa forma ewidencji) zgodnie
z obowigzujgcymi przepisami prawa o rachunkowosci,

f) sg zgodne z obowigzujgcym ustawodawstwem podatkowym i ubezpieczen spotecznych.

Wydatki uwaza sie za poniesione wowczas, gdy faktura (lub inny dokument ksiegowy o
réwnowaznej wartosci dowodowej) zostalta wystawiona i zaptacona, a przedmiot zostat
dostarczony/ustuga zostata wykonana. Wyjatek od tej reguty stanowia:

a) wktad wtasny w postaci pracy wolontariackiej,

b) amortyzacja srodka trwatego, ktdra uznana jest za koszt poniesiony w dacie zaksiegowania
lub dokonania odpisu w ewidenciji Srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych,

C) rozliczenia dokonywane na podstawie wewnetrznych dowodow ksiegowych, w tym koszty

posrednie rozliczane ryczattem, ktdre uznawane sg za poniesione w dacie zaksiegowania,
d) kompensata (potrgcenie) naleznosci.



11

1.2 Koszty bezposrednie

Koszty bezposrednie to wszystkie kwalifikowalne koszty zwigzane z realizacjg projektu, w tym
koszty ewentualnego partnerstwa.

Do kosztéw bezposrednich naleza:

a) koszty wynagrodzen pracownikéw przypisanych do projektu ponoszone zgodnie z
Kodeksem pracy (Dz. U. 2019 poz. 1040, z pézn. zm.) oraz Kodeksem cywilnym (Dz. U. 2019 poz.
1145, z pézn. zm.), pod warunkiem, ze sg one zgodne z regulaminem wynagrodzen i stawkami
wynagrodzeh stosowanymi przez Partnera. Do kosztow wynagrodzen wlicza sie m.in. skiadki
pracodawcy na ubezpieczenia spoteczne i zdrowotne, sktadki na Fundusz Pracy, zaliczki na
podatek oraz jesli dotyczy - FGSP i wptaty na Pracownicze Plany Kapitatowe.

b) koszty delegacji i diet personelu oraz wolontariuszy/ek zaangazowanych w realizacje
projektu, pod warunkiem ze sg one zgodne z rozporzadzeniem Ministra Pracy i Polityki Spoteczne;j
z dnia 29 stycznia 2013 r. w sprawie wysokosci oraz warunkow ustalania naleznosci
przystugujgcych pracownikowi zatrudnionemu w panstwowej lub samorzadowej jednostce sfery
budzetowej z tytutu podrézy stuzbowej (Dz. U. 2013 poz. 167 z pdzn. zm.), lub sg zgodne z
wewnetrznymi regulacjami Partnera, o ile sg one okreslone w polityce rachunkowo$ci, regulaminie
wynagradzania, umowie o prace lub innym dokumencie wewnetrznym organizacji i nie sg wyzsze
niz te okreslone w ww. rozporzadzeniu; standardem jest podrézowanie klasg drugg lub
ekonomiczng;

C) koszty zakupu materiatow, towaréw i ustug, w tym koszty podwykonawstwa; koszty
wynikajgce z innych umow zawartych przez Partnera w celu realizacji projektu;

d) koszty remontéw nieruchomosci do wysokosci 50% kosztow bezposrednich;

e) koszty nowego lub uzywanego sprzetu i wyposazenia, w tym srodkow trwatych i wartosci
niematerialnych i prawnych, rozliczane zgodnie z ponizszymi zasadami:

° kosztem bezposrednim moze by¢ catos¢ lub czes¢ amortyzacji zakupionych w ramach

Grantu lub posiadanych juz wczesniej srodkow trwatych lub wartosci niematerialnych i prawnych,
ktéra odpowiada proporcji stopnia ich wykorzystania do celow realizacji projektu w trakcie jego
trwania.

Jesli posiadane juz wczesniej srodki trwate lub wartosci niematerialne i prawne zostaty zakupione
ze srodkow publicznych krajowych, unijnych, z Funduszy EOG lub z Norweskiego Mechanizmu
Finansowego, to amortyzacja jest kosztem niekwalifikowalnym.

Do ustalenia wysokosci odpisdow amortyzacyjnych dla poszczegolnych grup rodzajowych srodkow
trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych stosuje sie stawki okreslone w zatgczniku nr 1
do ustawy z dnia 15 lutego 1992 r. o podatku dochodowym od oséb prawnych (Dz.U. 2019 poz.
865 z pézn. zm.);

° kosztem bezposrednim moze by¢ cato$¢ kosztéw zakupu srodkow trwatych lub wartosci
niematerialnych i prawnych, jesli sg one integralnym i niezbednym elementem do realizacji projektu
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i majg zasadnicze znaczenie dla osiggniecia zaktadanych rezultatéw (muszg by¢ zakupione na
wczesnym etapie realizacji projektu), bedg ubezpieczone (w przypadku srodkéw trwatych) i
uzytkowane w okresie 5 lat od daty zakonczenia realizacji projektu oraz nie bedg wykorzystywane
do prowadzenia dziatalnosci gospodarczej i nie zostang sprzedane w celu osiggniecia zysku; koszt
taki moze by¢ uznany za kwalifikowalny pod warunkiem wskazania danego $rodka trwatego lub
wartosci niematerialnej i prawnej w Umowie grantowej.

f) koszty wynikajgce bezposrednio z wymogéw zwigzanych z realizacjg projektu.
1.3 Koszty posrednie

Koszty posrednie to wszystkie kwalifikowalne koszty, ktére nie mogg by¢ jasno wskazane jako
bezposrednio zwigzane z projektem, ale ktére mozna uzasadni¢ i wykaza¢ w ewidencji ksiegowej
jako poniesione w zwigzku z realizacjg projektu. Koszty kwalifikujgce sie jako bezposrednie nie
mogg by¢ wykazywane jako koszty posrednie.

Do kosztéw posrednich mogg zostac zaliczone w szczegdlnosci:

° koszty zarzadu (koszty wynagrodzenia oséb uprawnionych do reprezentowania podmiotu
oraz inne koszty zwigzane z funkcjonowaniem organu zarzgdzajgcego),

° koszty personelu pomocniczego (np. obstuga kadrowa, ksiegowa, prawna,
administracyjna, sekretariat),

° koszty utrzymania powierzchni biurowych (czynsz, najem, amortyzacja, koszty ochrony,
koszty sprzatania pomieszczen, w tym srodki do utrzymania ich czystosci, optaty za energie
elektryczng, cieplng, gazowg i wode, optaty przesytowe, optaty za odprowadzanie sciekow etc.),

° koszty wyposazenia i materiatdw biurowych zwigzanych z funkcjonowaniem biura (np.
zakup, konserwacja, amortyzacja),

° koszty ustug pocztowych, kurierskich, telefonicznych, internetowych itp.,

° koszty ubezpieczeh majgtkowych i od odpowiedzialnosci cywilnej.

Koszty posrednie mogg by¢ rozliczane jedynie ryczaltem do wysokosci 15% bezposrednich
kwalifikowanych kosztéw personelu przypisanego do projektu oraz sg traktowane jako wydatki
poniesione w dacie zaksiegowania.

Grantobiorca, ktéry zdecyduje sie na rozliczenie kosztéw posrednich, musi przedstawic
odpowiednig kalkulacje kosztéw posrednich. Kalkulacja moze opierac sie na jednej z ponizszych
metod:

a) ustalonej proporcji pomiedzy personelem zaangazowanym w realizacje projektu a personelem
zatrudnionym przez organizacje;

b) ustalonej proporcji pomiedzy budzetem projektu a budzetem catej organizacii;

¢) ustalonej proporcji pomiedzy kosztami posrednimi projektu a srednig kosztéw administracyjnych
organizacii;

d) albo innej jasno ustalonej metodzie.

Nie mozna zmieni¢ sposobu kalkulacji kosztéw posrednich w trakcie realizacji projektu.
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Jezeli Lider i Partner chcg uwzglednié w rozliczeniu Grantu koszty posrednie to:

° muszg stosowac stawke ryczattowg wytacznie w odniesieniu do faktycznie poniesionych
kwalifikowalnych kosztéw personelu (z uwzglednieniem wyceny pracy wolontariuszy/ek, ktéra
stanowi ewentualny wktad wiasny do projektu), przedstawionych w czesci finansowej sprawozdan
okresowych i sprawozdania koncowego,

° dodatkowe dokumenty ksiegowe (faktury, rachunki itp.) nie sg wymagane do potwierdzenia
poniesionych kosztow.

Koszty posrednie rozliczane ryczattem sg traktowane jako koszty poniesione w dacie
zaksiegowania. Lider i Partner nie muszg w tym przypadku przedstawia¢ Operatorowi ani opisywac
dokumentéw ksiegowych potwierdzajgcych poniesienie kosztéw, ktore zostaty wykazane jako
ryczattowe koszty posrednie projektu. Jednakze Operator zastrzega sobie prawo do sprawdzenia
ewidencji ksiegowej kosztow poniesionych w ramach ryczattu.

2. Koszty niekwalifikowalne

Kosztami niekwalifikowanymi sa:

a) prowizje i odsetki z tytutu sptaty kredytow oraz odsetki za zwtoke,

b) optaty za transakcje finansowe oraz inne koszty finansowe, z wyjagtkiem kosztoéw operaciji
bankowych zwigzanych z realizacjg projektu,

C) koszty zakupu ziemi i nieruchomosci,

d) rezerwy na zobowigzania i rezerwy na straty,

e) straty spowodowane réznicami kursowymi,

f) podatek od towardéw i ustug (VAT), ktéry w swietle obowigzujgcych przepiséw prawnych
moze by¢ odzyskiwany,

0) koszty sfinansowane z innych zrodet, z wyjgtkiem kosztéw wykazanych jako wktad wtasny
finansowy w projekcie,

h) koszty postepowania sgdowego, z wyjagtkiem kosztow postepowan sadowych

prowadzonych w ramach dziatan realizowanych w projekcie oraz bedgcych niezbednym
elementem osiggniecia zamierzonych rezultatow projektu,

i) grzywny i kary,

)] koszty niepotrzebne i nieuzasadnione.

Kosztami niekwalifikowalnymi sg tez koszty dziatarn wykluczonych, do ktérych naleza:

a) przekazywanie srodkéw pienieznych i swiadczen w naturze dla oséb fizycznych lub
prawnych (za wyjatkiem nagréd i podarunkéw rzeczowych, w tym bondéw, voucherow i kart
podarunkowych na ich zakup, do wartosci 200 PLN na osobe),

b) regranting, tj. przekazywanie srodkdw na rzecz osob trzecich w ramach odrebnej procedury
grantowej,
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C) dziatania polegajgce na finansowaniu praktyk i kultu religijnego (obejmujgcego réwniez
gloszenie i szerzenie wiary), dziatalnosci partyjnej i kampanii wyborczych, ani prowadzeniu
dziatalnos$ci gospodarczej i odptatnej,

d) dziatania prowadzone w ramach dziatalno$ci gospodarczej i odptatnej dziatalnosci pozytku
publicznego.

3. Podatek od towaréw i ustug (VAT)

Podatek od towardw i ustug (VAT) moze by¢ uznany za koszt kwalifikowalny tylko wtedy, gdy zostat
poniesiony przez Partnera oraz Partner nie ma mozliwosci odzyskania podatku zgodnie z
przepisami Ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug (Dz. U. 2020 poz. 106,
z pdzn. zm.).

Jezeli podatek VAT moze by¢ czesciowo odzyskany, kwalifikowalna jest ta cze$¢ podatku, ktéra
nie moze zostac¢ odzyskana.

W Umowie Partner sktada oswiadczenie o braku mozliwosci odzyskiwania podatku VAT od
towardw i ustug zakupionych ze srodkoéw z grantu. W oswiadczeniu Partner zobowigzuje sie do
zwrotu sfinansowanej z grantu czesci poniesionego podatku VAT, jezeli zaistniejg przestanki
umozliwiajgce odzyskanie tego podatku.

W sytuacji zmiany statusu Partnera jako podatnikow VAT w trakcie realizacji projektu, Partner musi
mailowo o tym niezwtocznie poinformowac Lidera.

4. Zamowienia publiczne

Partner zobowigzany jest do skfadania zamdwien i zawierania umow zgodnie z najlepszymi
praktykami gospodarnosci, réwnego traktowania potencjalnych wykonawcow i zapewnienia
uczciwej konkurencji miedzy nimi oraz do efektywnego wykorzystania srodkéw bez wzgledu na
warto$¢ zamowienia. Jesli Partner jest podmiotem ustawowo zobowigzany do stosowania
przepiséw ustawy Prawa zaméwieh publicznych, to korzystajgc ze $rodkéow Grantu, musi
przestrzegacC przepisow tej ustawy.

Pamietajcie!

W przypadku zakupu towaru lub ustugi o wartosci wiekszej niz 5 000 EUR (ok. 20 000 zt). Partner
jest zobowigzany do zebrania co najmniej trzech ofert (rozeznania rynku). Nalezy wybra¢ najlepsza
oferte pod wzgledem stosunku wartosci do ceny lub ze wzgledu na najnizszg cene. Catg procedure
selekcji nalezy udokumentowac.

Oferta zebrana w ramach rozeznania rynku musi przedstawia¢ opis przedmiotu zaméwienia o
parametrach zblizonych do tych, jakie zostaty okreslone we wniosku. Oferty moga by¢ zbierane w
réznej formie, mogg to by¢ np. publikowane cenniki lub odpowiedzi na zapytanie o cene. Oferty nie
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muszg by¢ wigzgce na gruncie przepisow Kodeksu cywilnego. Dokumenty potwierdzajgce
zebranie co najmniej trzech ofert Partner musi przechowywa¢ wraz z dokumentacjg finansowg
projektu.

Zbieranie ofert nie jest konieczne w przypadku: kosztow zwigzanych z zatrudnieniem personelu, z
zakupem ustug komunalnych, paliw, energii elektrycznej oraz kosztéw, ktérych limity okreslone sa
w obowigzujgcych przepisach prawa (np. diety, ryczatty na przejazdy, noclegi).

5. Zarzadzanie finansami

5.1 Rachunek bankowy
Partner nie musi uruchamia¢ wyodrebnionego rachunku bankowego lub subkonta.

5.2 Zasady ksiegowania

Partner musi prowadzi¢ ewidencje ksiegowg w sposéb umozliwiajgcych jednoznaczng
identyfikacje kosztéw ponoszonych na realizacje Projektu. Wyjatkiem sg koszty posrednie, ktore
jako rozliczane ryczattem, nie wymagajg prowadzenia wyodrebnionej ewidencji i nie trzeba ich
uwzgledniaé¢ w zestawieniach dokumentoéw dotgczanych do sprawozdan.

W przypadku przekazania srodkéw Partnerowi/Partnerom srodki te stanowig koszt Grantobiorcy.
Sposéb ich przekazania i rozliczenia powinien by¢ doktadnie okre$lony w umowie partnerskiej.
Rozliczenie kosztow poniesionych przez Partnera moze odby¢ sie tylko i wylgcznie na podstawie
noty ksiegowej wystawionej Grantobiorcy. Rozliczenie na podstawie faktur jest niedopuszczalne.
Jesli Partnerami sg grupy nieformalne, to nie mogg otrzymac srodkéw z grantu. Koszty zwigzane
z udziatem nieformalnej grupy ponosi Lider.

Na podstawie zapisow prowadzonych w ksiegach rachunkowych oraz zestawien wydatkéw
przekazanych przez Partnera/Partneréw, Grantobiorca zobowigzany jest do sporzadzenia
sprawozdan finansowych okreslonych w umowie.

5.3 Dokumentowanie poniesionych kosztéow

Dowodem poniesienia kosztéw jest optacona faktura lub inny dokument ksiegowy o rownowaznej
wartosci dowodowej wraz z dowodem zaptaty. Dowodem zaptaty gotéwkowej jest informacja na
dokumencie: ,Zaptacono gotéwkg” lub ,Forma zaptaty: gotéwka”. Zakupy srodkow trwatych musza
by¢ dokumentowane fakturami lub umowami sprzedazy.

Koszty zwigzane z amortyzacjg srodkow trwatych muszg by¢ dokumentowane tabelami
amortyzacyjnymi zawierajgcymi co najmniej: nazwe srodka trwatego, date przyjecia do
uzytkowania, przyjeta stawke amortyzacji, wysokos¢ miesiecznego odpisu amortyzacyjnego,
zakres wykorzystania srodka dla celow projektu.

Wszystkie dokumenty ksiegowe, z wyjgtkiem dokumentdéw dotyczacych kosztéw posrednich
rozliczanych ryczattem, muszg by¢ prawidiowo opisane, tak aby byt zrozumiaty ich zwigzek z
projektem.
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Opis dokumentu ksiegowego musi zawierac:

a) informacje: Sfinansowano z grantu nr [numer wniosku] programu Aktywni Obywatele —
Fundusz Regionalny z Funduszy EOG,

b) kwote kosztow kwalifikowalnych w PLN lub walucie danego kraju,

C) nazwe dziatania i pozycje budzetows, ktérej dotyczy koszt (zgodnie z budzetem),

d) akceptacje kosztu pod wzgledem merytorycznym oraz formalno-rachunkowym podpisang

przez osoby uprawnione.

Do dokumentéw zwigzanych z rozliczeniem kosztdow wynagrodzenia personelu zatrudnionego
jedynie do prowadzenia projektu nalezy dotgczyé umowe o prace i decyzje o oddelegowaniu
pracownika ze wskazaniem nazwy projektu.

Do dokumentéw zwigzanych z rozliczeniem kosztdow wynagrodzenia personelu zatrudnionego
czesciowo przy projekcie nalezy dotgczy¢ takze ewidencje czasu pracy wraz z wyliczeniem stawki
godzinowej.

Ewentualny wkfad wtasny w postaci pracy wolontariuszy/ek trzeba udokumentowaé umowg z
wolontariuszem/kg oraz ewidencjg czasu pracy.

W ramach dokumentowania prowadzonych dziatah nalezy réwniez prowadzi¢ listy obecnosci na
spotkaniach, szkoleniach lub konferencjach.

5.4 Przechowywanie dokumentacji

Partner zobowigzany jest do przechowywania dokumentacji zwigzanej z realizacjg umowy do
trzech lat od zakonczenia Programu rozumianego jako przyjecie przez BMF koncowego
sprawozdania od Operatora. O dacie przyjecia tego sprawozdania Operator poinformuje Lidera
mailowo, co ze wzgledu na termin realizacji Programu Aktywni Obywatele - Fundusz Regionalny
nastgpi najwczesniej w 2025 roku.

Dowody ksiegowe nalezy przechowywa¢ w ustalonym porzgdku dostosowanym do sposobu
prowadzenia ksigg rachunkowych lub uproszczonej ewidencji przychodow i kosztéw, w sposob
zapewniajacy tatwe ich odszukanie. Ksiegi rachunkowe, ewidencje i dowody ksiegowe nalezy
przechowywac w nalezyty sposoéb i chroni¢ przed niedozwolonymi zmianami, rozpowszechnianiem
lub zniszczeniem.

5.5 Informowanie o otrzymanym grancie

Partner zobowigzany jest do informowania o wsparciu dziatan prowadzonych w ramach projektu z
programu Aktywni Obywatele — Fundusz Regionalny, finansowanych z Funduszy EOG, a w
szczegodlnoéci do:

° zamieszczania logotypu Active Citizens Fund wraz z formutg: Projekt realizowany z grantu
programu Aktywni Obywatele — Fundusz Regionalny, finansowanego z Funduszy EOG w
materiatach informacyjnych i promocyjnych oraz materiatach wytwarzanych w ramach realizacji
projektu: na stronach internetowych, billboardach, banerach, tablicach informacyjnych, plakatach,
ulotkach, materiatach audiowizualnych, publikacjach itp. Logotyp mozna pobra¢ ze strony
internetowej https://eeagrants.org/resources/active-citizens-fund-logo-package.
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° informowania w sposob wyrazny i widoczny o wsparciu otrzymanym z programu Aktywni
Obywatele — Fundusz Regionalny, finansowanym z Funduszy EOG podczas organizowanych w
ramach projektu wydarzen takich jak spotkania, warsztaty, konferencje, seminaria, targi, festyny,

wystawy itp.



