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Wymogi dot. umowy partnerskiej zawieranej miedzy Grantobiorca a Partnerem

do realizacji projektu finansowanego z Programu AOFR

Ponizej przedstawiamy liste minimalnych wymogéw, jakie powinna spetnia¢ umowa partnerska.
Podkreslamy, iz sg to tylko minimalne wymogi - umowa moze, a nawet powinna zawiera¢ rowniez

inne zapisy odpowiadajgce charakterowi wspotpracy.

Jednoczesnie zwracamy uwage, ze to Grantobiorca - jako strona umowy z Operatorem Programu
- ponosi petng odpowiedzialnos¢ za realizacje projektu (dotyczy to zadan merytorycznych oraz
wszelkich zobowigzan finansowych). W zwigzku z tym, ma petne prawo domagac sie od Partnera
wszelkiej dokumentacji, dodatkowych wyjasnien itp. Ma réwniez prawo nie zaakceptowac¢ kosztéw
nieuprawnionych czy zadan nienalezycie wykonanych. Nie zwalnia to jednak Grantobiorcy z
koniecznosci wywigzania sie ze wszelkich zobowigzan wobec Operatora. Operator Programu nie

jest strong w jakichkolwiek sporach pomiedzy Grantobiorcg i Partnerem.

Przypominamy, ze Partneréw obowigzujg takie same zasady dotyczgce wykorzystania dotaciji,
dokumentowania wydatkéw oraz realizacji projektu, jak Grantobiorce. Dziatania Partnerow nie

moga by¢ rowniez nastawione na osiggniecie zyskow.

W przypadku partnerstw z udzialem podmiotu z Panhstw-Darczyhcow deklaracja i umowa
partnerska muszg by¢ zawarte w jezyku angielskim. W przypadku pozostatych partnerow
deklaracja i umowa partnerska mogg by¢ zawarte po polsku, po angielsku lub w wersji

dwujezycznej, pod warunkiem ze jednym z tych jezykdw jest polski lub angielski.

Minimalne wymogi w umowie pomiedzy Grantobiorca i Partherem:

Petne dane obu organizacji. Petna nazwa, dane kontaktowe, NIP/Regon oraz dane osob je
reprezentujgcych. Partnerem moze by¢ takze grupa nieformalna, ktéra wybiera swojego

przedstawiciela i z nim zawierana jest umowa partnerska.

Dane o projekcie. Numer (zgodnie z Generatorem), nazwa itp.
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Wyszczegdlniony podziat zadan i odpowiedzialnosci w projekcie. Wskazanie, co doktadnie

powinien zrealizowac¢ Partner, w jakim terminie itd.

Zasady realizacji projektu. Partner zobowigzuje sie do stosowania zasad i wymogow dotyczacych
realizacji projektu zgodnie z dokumentami programowymi Aktywni Obywatele — Fundusz
Regionalny oraz wszystkich wtasciwych przepiséw prawa wspoélnotowego i krajowego. W
szczegolnosci dziatania Partnera muszg mie¢ charakter non-profit i nie moze on pobiera¢ zadnych

optat od uczestnikow projektu.

Kontrola i audyt. Partner zobowigzuje sie do poddania kontroli i audytowi w zakresie realizacji
projektu przeprowadzanym przez uprawnione podmioty, w tym przez Grantobiorce, Operatora
Programu, BMF, Komitet Audytorow EFTA, Biuro Audytora Generalnego Norwegii lub osoby
upowaznione do dziatania w ich imieniu, oraz umozliwi¢ petny i niezaktdcony dostep do wszelkich

informac;ji, dokumentow, miejsc i obiektéw, zwigzanych z realizacjg projektu.

Minimalne wymogi dotyczace Partnera, ktéremu przekazywane sa srodki finansowe z

dotacji:

Oswiadczenie Partnera o kwalifikowalnosci VAT. Partner powinien okresli¢, czy jest ptatnikiem VAT

i czy w ramach projektu ma mozliwos¢ odzyskiwania VAT.

Szczegotowy budzet kosztow partnera. Budzet powinien przedstawiaé wszystkie koszty, z
podziatem na koszty bezposrednie oraz posrednie. Partner powinien rowniez okresli¢ sposéb
kalkulacji kosztow posrednich oraz z jakich zrodet finansowania pokryje ewentualny wkiad wtasny

(jesli takowe koszty zamierza rozliczy¢ w projekcie).

Kwota i sposob przekazywania Grantu. Grantobiorca i Partner wspdlnie decydujg, w jaki sposob
Partner otrzymuje s$rodki. Moze to by¢ jedna transza, kilka transz, zaliczka lub refundacja
wydatkow. Mozna wskaza¢ konkretne daty wyptaty lub zadania, po ktérych wykonaniu nastepuje
wyptata. Operator nie narzuca zadnej formy. Nalezy jednak pamietaé, aby z jednej strony byty
zabezpieczone interesy Grantobiorcy, z drugiej zas — by Partner miat peing mozliwos¢ realizaciji
swoich dziatan. W umowie powinien byc¢ tez wskazany numer rachunku, na ktéry bedg przelewane
srodki pieniezne. Zaleca sie, aby byt to wydzielony rachunek, aczkolwiek w przypadku przelewania

niewielkich kwot lub tylko refundacji wydatkéw, mozliwe jest przekazywanie srodkéw na operacyjny



(juz istniejgcy) rachunek Partnera. W przypadku przekazywania Partnerowi waluty obcej, nalezy w
umowie zawrze¢ sposob jej rozliczen, w szczegdlnosci w sytuaciji gdy przekazywane sg np. euro,

a Partner wydatkuje inna walute, np. korone norweska.

Rozliczenia z Partnerem. Grantobiorca i Partner wspolnie decyduijg, w jaki sposéb Partner rozlicza
sie z otrzymanej dotacji. Partner ma obowigzek dokumentowania, opisywania zgodnie z wymogami
programu i przechowywania dokumentacji ksiegowej, w tym umowy partnerskiej, zgodnie z
zasadami Programu, tj. nie krécej niz trzy lata od zakonczenia Programu Aktywni Obywatele -
Fundusz Regionalny, rozumianego jako przyjecie przez BMF koncowego sprawozdania od
Operatora. O dacie przyjecia tego sprawozdania Operator poinformuje Grantobiorce mailowo, co
ze wzgledu na termin realizacji Programu Aktywni Obywatele - Fundusz Regionalny nastagpi

najwczesniej w 2025 roku.

W umowie warto zawrze¢ daty, w jakich Partner przesyta note obcigzeniowg wraz z listg wydatkow,
aby Grantobiorca miat czas na przygotowanie sprawozdania finansowego dla Operatora
Programu. Grantobiorca i Operator ma petne prawo zgdac¢ kserokopii lub mie¢ wglad do

oryginatow wszystkich dokumentdw zwigzanych z realizacjg projektu.

Rozliczanie miedzy Grantobiorcg a Partnerem na podstawie faktur jest niedopuszczalne.



