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Program Aktywni Obywatele — Fundusz Regionalny
jest finansowany przez Islandie, Liechtenstein

i Norwegie w ramach funduszy EOG.
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Dla wszystkich przygotowujacych wnioski

https://aktywniobywatele-regionalny.orq.pl/konkurs-1/

Instrukcja sktadania wnioskow w generatorze

formularze wnioskdow ze wskazowkami do sciezki na:
* mate granty — DOC
* duze granty — DOC

wzor planu komunikacji ze wskazowkami — DOC

narzedzie do planowania budzetu — XLS
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https://aktywniobywatele-regionalny.org.pl/konkurs-1/

Dokumenty dla przygotowujacych
whnioski z partnerami

deklaracja wspotpracy partnerskiej (EN) — DOC
deklaracja wspotpracy partnerskiej (PL) — DOC
wymogi dot. umowy partnerskiej miedzy
Grantobiorcg a Partherem — PDF

wzOor umowy partnerskiej — podmioty polskie
wzor umowy partnerskiej — podmioty zagraniczne

(EN)
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https://generator.aktywniobywatele-regionalny.org.pl/

cotana P —————

Liechtenstein Active
Norway citizens fund

Jestes tu po raz pierwszy? Zarejestruj
sie

Aby ztozy¢ wniosek o grant, musisz zarejestrowac sie i
utworzy¢ konto.

Zarejestruj sie

W razie problemoéw technicznych prosimy o wiadomoéé na
adres:

kontakt@generator.aktywniobywatele-regionalny.org.pl

Dla Wnioskodawcy
» Instrukcja skladania wnioskéw w Generatorze
s Formularz wniosku ze wskazéwkami - duzy grant
e Formularz wniosku ze wskazowkami - maty grant
e Klauzula informacyjna

Aktywni i
Obywatele ::gl‘:::alny

Zaloguj sie

E-mail:

| |

Hasto:

| |

Nie pamietam hasta



https://generator.aktywniobywatele-regionalny.org.pl/

Nowy uzytkownik

* rejestracja poprzez przycisk ,Zarejestruj sie”

- w formularzu rejestracyjnym nalezy podac¢ e-mail
| hasto, za pomocg ktdrego bedzie mozna
logowac sie do panelu

WAZNE!

Adresu e-mail nie mozna samodzielnie zmienic¢
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Rejestracja i logowanie

* po wypetnieniu formularza rejestracyjnego na
wskazany w formularzu adres zostanie przestana
wiadomosc¢ e-mail z linkiem do weryfikacji i finalnej
aktywacji konta

* Jezeli hasto zostato zapomniane, mozna ustawic je
ponownie po kliknieciu w link ,Nie pamietam hasta’

* po zalogowaniu sie do systemu widoczny jest wykaz
konkursow i rodzaje grantow
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Elektroniczny system naboru wnioskow i zarzadzania projektami

Iceland [Pd_l_‘

Liechtenstein  Active Aktywni Fundusz
Norway citizens fund Obywatele | regionainy
Wybierz konkurs
Duze granty - KONKURS I m
Mate granty - KONKURS I m
Konsorcjum realizujgce Program:
/0 undacja Rozwoju FUNDACIA F R SI ER%%]]S i o i
P r:okia;?i Lokailmj FD EUACIA SPOLECIEISTWA aktywniobywatele-regionalny.org.pl
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Tworzenie wniosku

nalezy klikng¢ przycisk ,Dalej” przy wybranym
typie grantu (mate granty lub duze granty),
a nastepnie — w przycisk ,Utworz wniosek”

tworzenie wnioskow dla matych i duzych
grantow oraz praca nad nimi odbywa sie tak
samo

WAZNE!
Mozliwa jest rejestracja TYLKO 1 wniosku.”

*W trybie szkicu mozna pracowac nad wnioskiem matym i duzym jednoczesnie.

>p
2 4




Tworzenie wniosku — cd.

* utworzony zostaje nowy wniosek, ktory
otrzyma swoj unikalny numer rejestracyjny

* edycja wniosku - przycisk ,Edytuj”

Elektroniczny system naboru wnioskow i zarzadzania projektami

Twoje whnioski Konkurs: [Duze granty - KONKURS I v

Whiosek Kid/0028 Status: Szkic

Whniosek nie zostal jeszcze zfozony. Termin sktadania
Edytuj wnioskéw: 2021-05-17 12:00 czasu polskiego.



Praca z wnioskiem

® na stronie edycji wniosku znajdujg sie:

\/ formularz wniosku podzielony na 5 zaktadek
(Wnioskodawca, Partnerzy, Projekt, Rozwgj instytucjonalny
| Budzet)

\/ przycisk ,Pobierz PDF”, za pomocg ktérego mozna pobrac
whniosek w formacie PDF

‘/ przycisk ,Zapisz i sprawdz poprawnos¢”

\/ przycisk ,Z16z wniosek”. Na dole kazdej zaktadki
formularza znajduje sie przycisk ,Zapisz" stuzgcy do zapisu
danych we wniosku

\/ dane wprowadzone we wniosku zapisujg sie automatycznie
(co ok. 10 minut)
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Praca z wnioskiem

Elektroniczny system naboru wnioskow i zarzadzania projektami

« powrot

wn|OSEk Kld/003 1 Pobierz PDF wniosku | Ztozenie wniosku bedzie mozliwe po Zapisz i sprawdi poprawnoéé ‘ TS sl e

wypetnieniu wszystkich pol

Edycja: Duze granty - KONKURS 1

A. WNIOSKODAWCA ‘ B. PARTNERZY (jesli dotyczy) ‘ C. PROJEKT | D. ROZWOJ INSTYTUCIONALNY (jesli dotyczy) ‘ E. BUDZET

Znak * przy polu oznacza, ze jego wypenienie jest wymagane

Whnioskodawca

Al. Pelna nazwa *

A2. Nazwa Whnioskodawcy w jezyku angielskim *




A A 4
A A 4

Sprawdzanie poprawnosci wniosku

mozliwosc¢ sprawdzenia
poprawnosci wniosku

przycisk ,Zapisz i
sprawdz poprawnosc¢’
- whiosek zostanie
zapisany i otworzy sie
okno z listg
nieprawidtowosci
znalezionych we
whniosku

limity znakow w polach

Znalezionych nieprawidtowosci: 21

Al.

Petna nazwa

Popraw

Pole nie moze by¢ puste.

A2. Nazwa Wnioskodawcy w jezyku angielskim
Pole nie moze byc puste.

A4. Numer Telefonu Wnioskodawcy
Pole nie moze byc puste.

AS5. E-mail Wnioskodawcy
Pole nie moze byc puste.

A6. Forma prawna
Pole nie moze byc puste.

A8. Numer KRS lub nr odpowiedniego rejestru/ ewidencji

Pole nie moze byc puste.




Sktadanie wniosku

® jedynie poprawnie wypetniony wniosek moze zostac
ztozony

Whiosek jest poprawny!
Jezeli praca nad wnioskiem zostala skorczona, mozesz go zlozyc.

Po kliknieciu przycisku ,Tak, ztd6z wniosek”
nastgpi zmiana statusu wniosku, a na adres e-mail
podany przy rejestracji zostanie przestana
wiadomosc z potwierdzeniem ztozenia wniosku




Podglad ztozonego wniosku

aby zobaczy¢ tres¢ ztozonego wniosku,
wystarczy klikng¢ w oknie ,Twoje wnioski”
przycisk ,Zobacz’

Whioskodawcy sg informowani mailowo o
zamieszczeniu wynikow oceny wnioskow w
Generatorze

po zalogowaniu do Generatora mozna
zapoznac sie z kartg oceny swojego wniosku
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Kazda sciezka grantowa ma
swoj formularz!

rozne terminy realizacji
minimalna | maksymalna kwota dotacji

inne wymogi = pytania w formularzu (i
blokady)

iInna maksymalna liczba dziatan




B obszar wsparcia =

uzasadnienie (problem,
wyzwanie) = odbiorcy
= rezultaty = dziatania
= zespot = budzet




Czesc A. Wnioskodawca (1)

e podstawowe dane (nazwa, adres, telefon,
e-mail, www, osoba kontaktowa etc.)

e forma prawna, nr w rejestrze, powiat

e oswiadczenia Wnioskodawcy

e data rozpoczecia dziatalnosci, zgodnie z
dokumentem rejestrowym
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Czesc A. Wnioskodawca (2)

e charakterystyka Wnioskodawcy
o dotychczas prowadzone dziatania
O zasoby

e informacje finansowe
o tgczne przychody i koszty osiggniete w
ubiegtym roku bilansowym
o planowane przychody w biezgcym
roku bilansowym
e standardy dziatania

>p
2 4



Czesc B. Partnerzy (jesli dotyczy)

e Czy w projekcie jest przewidziany udziat
Partnerow z:
o Panstw-Darczyncow
o Panstw-Beneficjentow i krajow

osciennych

o Polski

e uzasadnienie wyboru Partnera/ Partnerow
oraz jego/ ich rola w projekcie

e deklaracja wspotpracy partnerskiej -

obowigzkowo dla kazdego Partnera
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Czesc¢ C. Projekt (1)

e wybor jednego z trzech obszarow wsparcia

e nieobowigzkowo - wybor tematu o
Zznaczeniu szczegolnym w zaznaczonym
przez Wnioskodawce obszarze
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Wybor obszaru wsparcia

Projekt

C1. Obszar tematyczny *

Wybierz obszar tematyczny, ktorego dotyczy Wasz projekt i w ktérym Wasza organizacja posiada wymagane doswiadczenie. Jezeli
planowane przez Was dziatania dotycza wymienionych w danym obszarze kategorii, zaznacz je w oddzielnych okienkach. Zrob to tylko w

przypadku, gdy sa one szczegolnie istotne w Waszym projekcie (pola nieobowiazkowe).

(O 1. Ochrona praw czlowieka (w tym kwestie zwiazane z réwnoscia pici)

Dziatania z migrantami/migrantkami i uchodzcami/uchodzczyniami
Dziatania wspierajace osoby LGBT+
Dziatania antydyskryminacyjne
O 2. Dzialanie na rzecz réznorodnosci spolecznej i przeciwdziatanie wykluczeniu

Przeciwdziatanie przemocy w rodzinie
O 3. Budowanie kultury demokratycznej i zaangazowania obywatelskiego na poziomie lokalnym (w tym kwestie zwigzane z

ochrona srodowiska)

Dziatalnosc straznicza
Partycypacja mieszkanek i mieszkancow w ksztattowaniu polityk lokalnych

Nalezy wybrac tylko jeden obszar*

*Dodatkowo mozna wybrac¢ jeden temat o znaczeniu
szczegolnym dla wybranego obszaru.
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Czesc¢ C. Projekt (2)

e opis doswiadczenia w wybranym obszarze

o granty mate - min. 1 osoba w zespole z
doswiadczeniem

o granty duze - 3 zrealizowane i rozliczone
projekty w ciggu ostatnich 3 lat
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Czesc¢ C. Projekt (3)

tytut projektu

daty realizacji, zasieg | miejsce dziatan

Krotki opis/streszczenie

uzasadnienie potrzeby podjecia dziatan — dane
statystyczne, doswiadczenie, komplementarnosc
dziatan

odbiorcy dziatan — bezposredni i posredni
produkty i rezultaty + wskazniki
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Wskaznik obowigzkowy

(niezaleznie od wybranego obszaru wsparcia)

Wskaznik

Wartosc liczbowa

taczna liczba osob, ktore zaangazujecie w swoje

dziatania *

WAZNE!

Pozostate wskazniki - rozne dla roznych obszaréw wsparcia

2 TYLKO W JEDNYM WYBRANYM OBSZARZE 2

FV:N
AA

©



Czesc¢ C. Projekt (4)

® planowane dziatania

® zespot 0sob realizujgcych projekt i sposéb jego
pracy

® wyzwania i ryzyka zwigzane z realizacjg projektu
— CO moze przeszkodziC w realizacji, jak
reagowac, zapobiegac | przeciwdziatac

® trwatoscC — czy jest przewidywana kontynuacja,
czy szersze zastosowanie wypracowanych
rezultatow, rozwigzania systemowe
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Nowe dziatanie

C1i1. Planowane dzialania *

Przedstaw plan realizacji projektu w podziale na poszczegolne dziatania [maksymalnie 12 dziafan]. Dla kazdego dziatania nalezy
obowigzkowo podac tytuf, termin (daty miesieczne lub tygodniowe) oraz miejsce realizacji. Opisz takze metody rekrutacji uczestnikow.
Dziatania zwiazane z komunikacja oraz ewaluacja (jesli dotyczy) - opisz jako oddzielne dziatanie.

1 Tytut *
| |

Termin realizacji *

Miejsce realizacji *

Opis dziatania *

Pozostato 2000 znakdw.

+ Dodaj nowg pozycje |

<44
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Dodanie dziatania
W czescl
C. PROJEKT
przektada si¢ na liczbe
dziatan w czesci

E. BUDZET .
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Czesc D. Rozwoj instytucjonalny
(Jesli dotyczy)

e podsumowanie planu rozwoju instytucjonalnego
(nie wymagamy zatgczenia dodatkowych plikow)

® uzasadnienie

e rezultaty + wskazniki

® Opis dziatan zw. rozwojem instytucjonalnym
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Czesé E. Budzet

® nalezy najpierw dodac planowane dziatania

e budzetw PLN = EUR

PODSUMOWANIE KWOTA %o
1. w podziale na Zroélo finansowania
a. Sfinansowano z grantu (EUR) 64 059,00 100,00%
b. Wktad wtasny (EUR) 0,00 0,00%
c. Koszt catkowity (EUR) 64 059,00 100%
2. w podziale na wysokos$é grantu w zaleznosci od rodzaju wsparcia (bez wkiadu
wilasnego)
CZEéé 1 - PROJEKT TEMATYCZNY (EUR) 48 964,29 100,00%
CZESC 2 - ROZWOJ INSTYTUCIONALNY (jegli dotyczy) (EUR) 9 857,14 20,13%
CZEé(f 3 - WSPOLPRACA DWUSTRONNA - PARTNERSTWA Z PODMIOTAMI Z PANSTW- £ 23300 10 709
DARCZYNCOW (jesli dotyczy) (EUR) g t °
Brak partnerow
Opis zraodet wkladu wlasnego
Jesli budzet nie uwzglednia wkladu wlasnego, pozostaw pole puste

)
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Aktywni
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Zataczniki do
whioskow

<
>
|

o8 <<
* & B



Zalaczniki w generatorze

* plan komunikacji - obowigzkowy!

* deklaracja wspotpracy partnerskiej (dotyczy
projektow w partnerstwie)

* wzory do pobrania:
https.//aktywniobywatele-regionalny.org.pl/konkurs-1/



https://aktywniobywatele-regionalny.org.pl/konkurs-1/
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Dodanie dziatania i1 planu komunikaciji

Ci1i. Planowane dziatania *

Przedstaw plan realizacji projektu w podziale na poszczegolne dziatania [maksymalnie 12 dziatan]. Dla kazdego dziatania nalezy
obowiazkowo podac tytuf, termin (daty miesieczne fub tygodniowe) oraz miejsce realizacji. Opisz takze metody rekrutacji uczestnikow.
Dziatania zwigzane z komunikacja oraz ewaluacia (jesli dotyczy) - opisz jako oddzielne dziatanie.

Plan dziatan komunikacyjnych *

Dopuszczalne formaty: doc, odft, pdf, docx

Plan dziatan komunikacyjnych *

Dopuszczalne formaty: do if. docx

Plan komunikacji verl.jp ‘ Usun plik ‘

<<
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Dodanie Partnera

A. WNIOSKODAWCA ‘ B. PARTNERZY (jesli dotyczy) ‘ C. PROJEKT ‘ D. ROZWOJ INSTYTUCJONALNY (jesli dotyczy) | E. BUDZET

Znak * przy polu oznacza, ze jego wypetnienie jest wymagane

Partnerzy
Po zaznaczeniu odpowiedzi TAK - konieczne jest uzupetnienie informacji szczegotfowych ponizejl(kliknij przycisk +dodaj Partnera)

Czy w projekcie jest przewidziany udziat Partnerow z Panstw-Darczyncow (Norwegii, Islandii i Liechtensteinu)?
O TAK
O NIE

Czy w projekcie jest przewidziany udzial Partnerow z innych panstw, w ktorych jest realizowany Program Aktywni Obywatele
(Bulgaria, Chorwacja, Cypr, Czechy, Estonia, Grecja, Ltotwa, Litwa, Malta, Portugalia, Rumunia, Stowacja, Slowenia, Wegry)
badz z krajow osciennych (Bialorus, Federacja Rosyjska, Ukraina)?

O TAK

O NIE

Czy w projekcie jest przewidziany udziatl partnerow z Polski?

O TAK

O NIE

Partnerzy Projektu

+ Dodaj Partnera




Dodanie zatacznika

B7. Forma prawna *
O organizacja pozarzadowa
O instytucja publiczna

O firma

O inna, jaka?

B8. Osoba do kontaktu (imie, nazwisko, pelniona funkcja/stanowisko, e-mail, telefon) *

B9. Uzasadnienie wyboru Partnera/ Partneréw oraz jego/ ich rola w projekcie *

Pozostalo 1200 znakdéw.

Deklaracja Partnera *

: , Jpg, jpeg.
Nie wybrano pliku
=

I + Dodaj Partnera I

<44
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Usuniecie zatacznika

Deklaracja Partnera *




Problemy techniczne z obstuga
generatora:

kontakt@generator.aktywniobywatele
-regionalny.org.pl

Zawsze z numerem whniosku!



Wskazowki

* streszczenie projektu piszemy na koncu

* sprawdzenie spojnosci miedzy opisem
dziatan a budzetem

* karta oceny merytorycznej - kryteria
oceny

* konsultowanie opisanego projektu z kims
Spoza zespotu

* Podrecznik i biblioteka:

https://aktywniobywatele-regionalny.org.pl/
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https://aktywniobywatele-regionalny.org.pl/
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Dziekujemy!

Ewa Sobiesak
Ewelina Kempista
Fundacja Edukacja dla Demokracji

Aktywni
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